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RESUMO

O presente trabalho, desenvolvido em parceria firmada entre o curso de gestdo publica
da UFMG, no ambito de sua disciplina Laboratério com o Centro Publico de Economia
Solidaria de Belo Horizonte (CEPES), retoma os trabalhos realizados durante o segundo
semestre de 2019, no qual foram tragados o perfil dos empreendedores e dos
empreendimentos de economia solidaria da capital mineira. Em tempo, foi proposto um
novo modelo de cadastro dos empreendedores e seus empreendimentos, com intuito de
permitir a visualizacdo das informagdes sobre a politica de economia solidaria

belo-horizontina em um painel de dados.

No entanto, em decorréncia da pandemia ocasionada pelo corona virus (Covid-19), uma
doenga infecciosa causada pelo virus Sars-CoV-2, entre os anos de 2020 e 2022, somado
a uma ma gestdo da informacdo e do conhecimento por parte da geréncia do Cepes os
resultados do trabalho desempenhado em 2019 tiveram seu impacto e andamento
comprometidos, sendo necessario a interven¢ao por meio de um novo trabalho. As
acdes, portanto, tiveram como intuito desenvolver instrumentos (videos tutoriais e
procedimentos operacionais padrdo) para a gestdo da informagdo no Cepes, revisando e
documentando a atualizacdo da base de informag¢do dos empreendimentos e
empreendedores solidarios. Além disso, foi elaborada uma nova metodologia para
organizar a participacdo dos empreendedores solidarios nas feiras culturais, por meio de
um novo formuldrio de inscricdo e uma nova maneira de exportar as informacdes dos

participantes.

No tocante, a construcdo do relatério estd pautada em trés capitulos, para além da
Introdug¢do e da conclusdo, sendo assim definidos por: (2) Gestdo Cadastral dos
Empreendimentos ¢ Empreendedores de Economia Solidaria; (3) Organizagdo dos
Expositores nas Feiras Culturais Municipais; (4) Documentacdo do Conhecimento

Produzido.

PALAVRAS-CHAVE: economia, solidaria, formulério, orientacdo, gestao
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1 INTRODUCAO

O presente trabalho foi desenvolvido em continuidade a parceria firmada em 2019 entre
o curso de Gestao Publica e o Centro Publico de Economia Solidaria de Belo Horizonte,
vinculado a Subsecretaria de Trabalho, no qual foram tragados o perfil dos
empreendedores ¢ dos empreendimentos de e Emprego da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico de Belo Horizonte Economia solidaria da capital mineira.
Ainda naquela primeira oportunidade, foi proposto um novo modelo de cadastro dos
empreendedores e seus empreendimentos, de forma a virtualizar, em um painel de dados
alimentado a partir dos cadastros em formulérios especificos, as informagdes sobre a
politica de economia solidaria belo-horizontina e tornar os dados gerenciaveis,

tempestivos e capazes de subsidiar a tomada de decisdo por parte dos gestores publicos.

Com o lapso temporal, naturalmente novos desafios se apresentam para as politicas
publicas municipais, demandando ajustes nas ferramentas utilizadas, modelos e em sua
propria execugdo, semelhante ao que foi apontado pelo Centro Publico de Economia
Solidaria (Cepes) neste semestre. Nao obstante a naturalidade das mudancas, o Cepes
vivenciou mais intimamente a surpresa dos impactos da pandemia do agente corona
virus (Covid-19), uma doenca infecciosa causada pelo virus Sars-CoV-2, entre os anos

de 2020 e 2022.

No inicio, em 2020, quando ainda pouco se sabia sobre o potencial de letalidade da
doenca e com os primeiros movimentos dos cientistas da area da Satide em busca de
métodos de contengdo e prevencgado eficazes para além do uso da méscara, a redugdo na
circulacao de pessoas foi imposta por diversas cidades — conhecido como lockdown,
termo apropriado dos paises de lingua inglesa que primeiro propuseram esse movimento
— como forma de prevenir o contagio acelerado, tendo em vista que se da por pequenas

particulas liquidas quando a pessoa tosse, espirra, fala, canta ou respira (OPAS).

No Municipio de Belo Horizonte, recentemente premiado como a 2* melhor experiéncia
da América Latina e Caribe na categoria “Resultados alcangados na luta contra a
Covid-19 e no apoio a recuperagdo pos-pandemia” no 7° Prémio de Gestdo para
Resultados e Desenvolvimento, promovido pelo Banco Interamericano de
Desenvolvimento (BID), o lockdown também foi implementado. O Decreto n® 17.304,

de 18/03/2020, posteriormente revogado e suas disposi¢des incorporadas no Decreto n°



17.328, de 08/04/2020, suspendeu por tempo indeterminado os Alvaréds de Localizagdo
e Funcionamento e autorizagdes emitidas para todas as atividades comerciais, dentre
elas, as autorizagdes para eventos em propriedade e logradouros publicos, e se somou ao
Decreto n® 17.329, de 08/04/2020, que dispds, como medida temporaria de
enfrentamento e contingenciamento do Covid-19 no ambito do Poder Executivo
municipal, a adocdo do teletrabalho para as atividades publicas consideradas ndo
essenciais, o que impactou diretamente nas atividades conduzidas (internamente) e

prestadas pelo Cepes (para o publico-alvo de suas politicas).

Diante desse contexto, a geréncia do Cepes viu, primeiro, os empreendimentos
solidarios serem atingidos pelas restricdes necessarias a efetividade da politica de satde
publica em situagdo calamitosa e, como consequéncia, o encerramento de
empreendimentos nas trés linhas desenvolvidas: confec¢do, artesanato e alimentagao.
Depois, vivenciou, na retomada do funcionamento, o aumento do interesse no registro
junto ao Centro Publico para viabilizar a participacdo nas feiras municipais durante a
retomada econdmica, sendo necessaria uma atualizagdo da base de informagdes
consolidada em 2019, quando se concluiu a primeira parceria. Agora, retornando as
atividades presenciais também na reparticdo publica, percebeu-se tanto a perda da forga
de trabalho que havia se firmado em torno do projeto quanto da documentacdo do
conhecimento que havia sido produzido, indispensavel para a atualiza¢do da base de
informacdes e andlise das informagdes do painel de dados. A ferramenta e os seus
avangos se encontram, portanto, paralisados. Por fim, viu-se também uma oportunidade
de melhoria na ficha de inscri¢do para participagdo nas feiras organizadas pelo Centro
Publico — o maior retorno percebido pelos empreendedores solidarios ao se registrarem

no o0rgao.

Tém-se, portanto, como demandas para este semestre, a serem detalhadas nos capitulos
que compodem este relatdrio, as seguintes: a) revisao dos formuldrios “Cadastro de
Empreendimento” e “Cadastro de Empreendedor”; (b) revisdo da planilha de
compilagdo dos dados e do “Painel de Visualizagao e Consulta Cepes”, que possibilita
consultas sobre integrantes e empreendedores: “Consulta - Integrantes” e “Consulta -
Empreendedores™; (c) sintese das orientagdes para seu preenchimento nos formatos
impresso e video; (d) elaboragdo de formulario para “Inscricdo nas Feiras Municipais”,
com planilha propria de compilagdo dos dados para auxiliar no envio aos responsaveis

por sediar os eventos.



Para refletir sobre as demandas e apresentar as entregas como produtos, este relatdrio
estd dividido em trés capitulos, além desta introdu¢do e da conclusdo, a saber: no
capitulo seguinte, discorre-se sobre o alcance do trabalho quanto as ferramentas de
gestdo dos cadastros dos empreendimentos e sobre as revisdes realizadas sobre o
produto entregue em 2019; no segundo, dé-se luz as tentativas de organizar a inscri¢cao
das feiras, como atualmente essa atividade ¢ realizada e as solu¢des apresentadas pela
equipe do projeto; por fim, no terceiro capitulo, sdo apresentadas as documentacdes
produzidas para as entregas comentadas nos capitulos antecedentes e a estratégia

adotada para prevenir uma nova perda do conhecimento.



2 GESTAO CADASTRAL DOS EMPREENDIMENTOS E
EMPREENDEDORES DE ECONOMIA SOLIDARIA

Superado o periodo de restricdes impostas pelo contexto pandémico, o Centro Publico
se deparou com um novo cenario de empreendedores e empreendimentos que voltariam
a ocupar as feiras organizadas pela Prefeitura de Belo Horizonte (PBH) para fomentar a
economia soliddria e, especialmente nos tempos atuais, ensaiar uma retomada
econdmica do Municipio e desse segmento de empreendedores. Assim, saltou aos olhos
a necessidade de resgatar a alimentacdo dos dados que compdem o ‘“Painel de
Visualizagdo e Consulta Cepes”, que reune as informacgdes lancadas pela equipe do
orgao no formulario virtual apos o registro fisico dos interessados e estava paralisado,

desde entdo, por forca da implementacao, as pressas, do teletrabalho.

Apesar de se saber a importancia da agdo para colocar a situacao cadastral da politica na
linha temporal, uma ma gestdo da informacdo e da documentagdo do conhecimento
outrora produzido pela equipe responsavel pelo projeto em 2019, em decorréncia da
interrupgdo das atividades presenciais na administracdo municipal, como salientado na
introducdo, resultou na perda dos videos-tutoriais que ensinavam, passo-a-passo, a
alimentar o painel de dados a partir dos formularios, que se diferenciam para o cadastro

de empreendimento e para o cadastro dos empreendedores solidarios.

Com isto, a primeira acdo tomada, neste semestre, foi analisar os formularios, o painel,
as suas ligacdes e a base de dados existentes para, em um segundo momento, pensar se
seria Util uma reconfiguracdo para as atuais necessidades, quais sejam: indicar os
empreendimentos que se desfiliaram durante a pandemia e incluir os novos que
surgiram, bem como refletir os critérios que viabilizam a inscricdo nas feiras

municipais.

Impende destacar que, como noticiado por MOREIRA ¢ DORNELES (2019), a equipe
do Cepes ¢ formada basicamente por estagidrios de nivel médio, opgao realizada pela
geréncia, vez que, pelas diretrizes da Prefeitura de Belo Horizonte, um posto de estagio
de nivel superior equivale a dois postos de estdgio para nivel médio. Dessa forma, a
escolha se da entre quatro estagiarios em nivel médio (que laboram numa jornada de 20

horas semanais) ou dois estagidrios em nivel superior (cuja carga horaria ¢ de 30 horas
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semanais). Para o trabalho na unidade, o quantitativo ¢ preferido ante a qualificacdo

pela repetitividade e previsibilidade dos trabalhos que lhes sdo atribuidos.

Assim, grande parte da forca de trabalho alocada no Centro Publico ¢ diferente da que
compoe grande parte dos orgaos publicos municipais. Além de uma jornada reduzida,
de quatro horas didrias por cada um dos estagiarios, ha uma rotatividade for¢ada pela
propria Lei do Estagio (Lei n® 11.788, de 25/09/2008) que resulta numa descontinuidade
dos trabalhos e do conhecimento adquirido apds a inser¢ao dos estudantes nas rotinas, €
ha também uma delonga na reposicdo da mao-de-obra. Essas consideracdes se fazem
pertinentes, pois o produto da revisdo proposta também ndo imiscuir-se-a na execugao
propriamente dita da atualizacdo das bases, tdo somente na documentagdo de como
fazé-la. Isto €, cabera ao parceiro dedicar mao-de-obra para, novamente, realizar todo o
trabalho de digitacao dos formularios fisicos na mascara existente € promover os ajustes
inativando, reativando e incluindo novos empreendimentos no pds-pandemia a partir da

documentacao produzida neste semestre e tratada no Capitulo 4.

Ao analisar os formularios e o “Painel de Visualiza¢dao e Consulta Cepes”, foi observado
pouca alteragdo quanto ao seu conteido. Como a visualizagcdo dos dados do painel
reflete as alteracdes das planilhas e as mesmas tiveram seu processo de atualizagdo
suspenso, ndo foram constatadas mudancas sensiveis ou estruturais. Vale ressaltar que,
nos contatos iniciais realizados a respeito da demanda do projeto, foi solicitado que
houvesse edigdes na planilha e posteriormente no painel para acrescentar indicadores e
informacgdes sobre os empreendimentos e empreendedores. No entanto, no decorrer da
analise, foi percebido que as alteracdes demandadas ja se encontravam disponiveis, s6
ndo estavam operantes e aparentes por conta da falta de tratamento adequado da
planilha e exploragdo de suas potencialidades, como se vé pelos campos em branco na

Figura 1:

FIGURA 1 - Formulario de cadastro dos empreendimentos
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FORMULARIO CEPES - EMPREENDIMENTOS  # & & EREFTE {

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensées Ajuda Alltima edicdo foi feita ha 10 minutos
o~ @ T 0% v RS % O 09 123w | Aria -0~ BISA ®HE S ivpblvYr o @BE Y3~ A~
23 - Andreza Artes De Minas
o £ F H 1 J
Situagao cadastral do Status de Contribuigéo . Status de Contribuigac Presenca nas
Nome do GRUPO: - empreendimento = [FORUM] = Presenca nas Reunides [FORUM] = [REDE] = Reunides [REDE] = Data de Desligamen = Segm«
Cria Cores Ativo - 01/01/0001
1001 Bordados e Croché Inative -
4 A mota artes 01/01/0001
5 A Mota Artes 01/01/0001
6 A LB Artesanto 01/01/0001
ABN Artesans 01/01/0001
Ao e Arte
s Acorda Flor
10 ADRIPAULA ARTESANATO
01/01/0001

11 ALD Bijuterias e Acessérios
Alein Ae Viime

Fonte: Formulario de cadastro de empreendimentos registrados no Cepes (2019)

O trabalho realizado no segundo semestre de 2019 construiu uma planilha em que ¢
possivel realizar indicagdes entre - sim ou ndo - no que se refere ao status de: atividade,
contribuicdo e presenca dos empreendedores ¢ empreendimentos no que se refere as
acoes desenvolvidas e oferecidas pelo Cepes. As informagdes devem ser inseridas nas
colunas C a F, destacadas em vermelho. O mesmo pode ser percebido na Figura 2, que

trata das informacgdes cadastrais dos integrantes:

FIGURA 2 - Formulério de cadastro dos empreendedores (integrantes dos

FORMULARIO CEPES - INTEGRANTES ¢ [e] p . " |
(SR RN 2 compartilhar
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda A dltima edigio foi hd alg: jundos
~ o~ @ P 1003 v RS % .0 .00 123- Ara -~ 10 - B ISA & H - E- -
6
A B < ] E F <] H
1 arimbo de datafhora = ro do Empreendimento: =)), do qual participa: = Situagéo cadastral do integrante = Formagao oferecida pelo CEPES = Data Inclusao: =  Nome Completo: CPF: = )ata de Nascir
03/12/2013 152033 1012017 AMota Artes 1010212017 essandra Michele Mota 1
B 1111012019 15:34:42 402018 Nucleo Flora 27/06/2016 Maria Xavier Guimaraes 270.145.926-53 2
22/11/201910:15:53 212017 0217 - - 20/01/2017 parecida da Silva Santos 77768680600 2
5 17/03/2020 11:25:02 20/20121001 Bordados e Croché - M 16/02/2012 a Cunha Soares Teixeira 204630906-59 0
6 17/03/2020 11:37:52 20/20121001 Bordados e Croché - M | 16/02/2012 Eunice Rosério Ferreira 026195646-97 0
21/11/2019 14:30:24 102017 Amota artes - - 10/02/2017 Maria De Lourdes Mota NA 1

Fonte: Formulario de cadastro de empreendimentos registrados no Cepes (2019)

A planilha dos integrantes estd personalizada para que seja possivel alterar a situagdo
cadastral do integrante, se estd ativo ou inativo no empreendimento (coluna “D”, em
vermelho) e se o integrante participou, ou ndo, da formacgdo oferecida pelo Cepes
(coluna “E”, em vermelho). Portanto, apos essas constatacdes, a equipe optou por nido
realizar nenhuma modificagdo nas planilhas de empreendimentos e de integrantes, e,
sim, investir na orientacdo de como alimentar os campos para retornar as informagdes

consolidadas no painel.

12



Ato continuo, mudanga estrutural ou sensivel no “Painel de Visualizacao ¢ Consulta
Cepes” foi dispensada pela equipe, considerando duas percepgdes relevantes. A
primeira, oriunda da ndo utilizagdo e prosseguimento da estrutura construida para
alimentar e servir de base de dados para o painel, o que acaba por limitar seu intuito de
transmitir indicadores fidedignos com o cenario atual da politica de economia solidaria;
a segunda percep¢do decorre da falta de feedbacks a respeito da aplicabilidade e
capacidade de mensuracao do painel, o que ndo foi possivel de ser passado pelo corpo
técnico do Cepes, visto que nao houve utilizagdo continua do painel. Em sintese, o
painel construido anteriormente atende as atuais demandas do Centro Publico, sendo
imprescindivel, a partir de agora, apenas recuperar o conhecimento de como opera-lo

corretamente.
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3 ORGANIZACAO DOS EXPOSITORES NAS FEIRAS CULTURAIS
MUNICIPAIS

r

O Centro Publico de Economia Soliddria é responsavel, além de organizar e
disponibilizar informagdes sobre economia solidaria, como se viu no capitulo anterior,
por acompanhar, capacitar e promover agdes visando a evolugdo e a inser¢do econdmica
dos empreendimentos da economia popular solidaria no municipio de Belo Horizonte,

conforme dispde o Decreto n° 16.679, de 31/08/2017:

Art. 23 — A Geréncia do Centro Publico de Economia Solidaria tem
como competéncia desenvolver atividades que promovam a formagao
e organizagdo de trabalhadores dos empreendimentos de economia
solidaria, com atribui¢des de:

I — gerir o apoio aos projetos voltados a geragdo de trabalho e renda,
por meio de agdes de formacdo e organizagdo dos trabalhadores em
iniciativas e empreendimentos de economia solidaria;

Il — fomentar e gerir as agdes que promovam a comercializagdo e
divulgagdo da producao dos empreendimentos de economia solidaria;

III — gerir atividades coletivas por meio da coordenagdo, organizacao e
realizacdo de reunides, oficinas, seminarios e outras atividades que
objetivem o desenvolvimento da economia solidaria;

IV — organizar e disponibilizar informagdes sobre economia solidaria
para subsidiar a formulacdo de politicas publicas;

V — gerir as ac¢des de articulagdo com demais 6rgaos envolvidos nas
atividades no ambito da economia solidaria. (BELO HORIZONTE,
2017)

A geréncia do Cepes atua como um pilar central na definicdo dos grupos de
empreendimentos que participam das feiras municipais, bem como em quais delas pode
ser realizada a comercializacdo de seus produtos. Por isto, assessoram, por meio de
treinamentos especificos, todos os integrantes dos empreendimentos, desde a
manifestagdo de interesse em participar das feiras do Projeto de Economia Solidaria até
a propria comercializagdo de seus produtos. Esses treinamentos englobam, dentre
outras coisas, as instrugcdes sobre o preenchimento das fichas de inscri¢dao; a definicao

de qual grupo de empreendedores os produtos produzidos melhor se enquadram; a
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conscientizacdo da importancia da assiduidade e compromisso com as diretrizes do
projeto, os encontros periddicos de aperfeicoamento entre os grupos e setores € a

comunicacao direta e assertiva para amplo acompanhamento dos empreendedores.

A participagdo nas feiras municipais somente ¢ possivel mediante a interatividade dos
integrantes nos grupos da politica, ou seja, ¢ preciso, além de estar em dia com suas
obrigagdes financeiras, estar ativo, frequentando mensalmente o Forum Municipal de
Economia Solidéria e o Forum Metropolitano de Economia Solidaria. Nesse diapasao, a
segunda demanda do Cepes decorre da dificuldade em organizar e gerenciar as
inscri¢cdes dos empreendedores para participacdo nas feiras, especialmente no que tange
a: (i) a inscricdo propriamente dita, (ii) a visualiza¢do consolidada dos dados para
analise do atendimento dos critérios de participagdo e realizacdo do sorteio, e (iii) o
envio das informagdes dos empreendimentos selecionados para os sediadores das feiras,

etapa que encerra 0 processo.

Atualmente, o processo de inscri¢do para participacdo nas feiras municipais, muitas
delas sediadas proximo aos foruns do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
(TIMG), desenvolve-se de forma dispersa, em fichas fisicas e, por vezes,
informalmente, sendo comunicado o desejo de participar das feiras através do aplicativo
de mensagens instantaneas WhatsApp, carecendo de registros Unicos, completos, que
facilitem a consolidagdo dos inscritos e mantenham o histérico de sele¢des. Um
primeiro movimento para tentar implementar uma organizagdo pelo Google Forms —
ferramenta de gestdo de formularios da Google —havia sido iniciado no passado, por um
colaborador do Cepes, porém a tentativa foi frustrada antes mesmo de sua

implementagao.

Nao obstante a primeira tentativa, delineou-se como mais efetivo para esta segunda
demanda do Cepes ao Programa Imersdo incluir novamente a ficha de inscri¢do nas
feiras na ferramenta Google Forms, apostando, mais uma vez, na documentacdo do
procedimento padrao que deve ser seguido passo-a-passo para a correta utilizagado,
substituindo as compilag¢des individuais em canais e meios dispersos ¢ permitindo dar

folego a geréncia do Centro Publico para se ocupar com a finalidade da politica.

A escolha por retomar a utilizagdo da plataforma Google para as inscrigdes das feiras

levou em conta a praticidade, entendendo que as dificuldades que surgirdo inicialmente
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serdo compensadas pela efetividade de todo o processo. A utilizagdo do software
Google Forms facilitard a visualizacdo e manipula¢dao dos dados dentro da plataforma,
dado que sua base de dados ¢ alimentada automaticamente ao final do preenchimento de
cada ficha de inscri¢ao, atualizando as informacdes em tempo real, diminuindo o tempo

e custo alocativo dos recursos humanos na sua execucao.

Como os responsaveis pelo preenchimento serdo agentes externos ao Cepes (nesse caso
os futuros empreendedores interessados em participar do projeto), torna-se importante
que as informacdes sejam faceis e rapidas de serem compreendidas e transmitidas.
Assim, o formulario foi construido de forma mais clara, simples e objetiva possivel,

indicando o formato para resposta como exemplos, como pode ser visto na Figura 3.

FIGURA 3 - Formulario de inscri¢cao nas feiras

Numero de TELEFONE:
Seguir exemplo: (3X) 9XXXX-XXXX

U'\
=]
k
1]
W
=]
0
i
w

MNimero do documento de IDENTIDADE: *
Sequir exemplo: MGXX XXX XXX

U\
=
-
D
W
=]
%]
w

Numero da PLACA do Veiculo:
Sequir exemplo: XXX 9999

Sua resposta

Fonte: Elaboragdo propria
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Para superar o desafio de visualizar e mensurar todos os empreendimentos que desejam
participar das feiras, a partir da planilha gerada automaticamente no Google Sheets a
cada ficha preenchida, foi incluido um campo especifico para informar se os
empreendimentos foram selecionados para a feira em que se inscreveram, como mostra

a Figura 4, preenchida com informagdes ficticias nos testes da equipe:

FIGURA 4 - Planilha de resultado das inscri¢des nas feiras

ari i ica i B
E Formulario de inscricdo nas feiras (respostas) » EIPT BN = compartinar |
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensoes Ajuda A (ltima edicdo foi ha alguns segundos

e o P 00% - RS % .0 .00 123 Paddo(Ai. v 10 -~ B F & A & H S il coc AW Y-~ A

E14 -
A B c D E F G H

Namero de TELEFO ~ Namero do documer  Ndmer

Carimbo de data/hor = Nome do Empreend = Nome do INTEGRAM = Foi selecionado? Data do Evento: = Qual alocalidade dc = Seguir exemplo: (3X = Seguir exemplo: MG = Seguir

23111/2022 12:48:12 KAIS-SA Keie-Mariing Selecionado v 27i11/2022 TJ Anexo |- (mesa). Rua 319x000000000 12x0000¢ adrd76
3 01/12/2022 15:32:56 #AHS-SA toeasSiva Selecionado = 27/11/2022 TJ Anexo | - Rua Goias, 315060000000 12500000 adrd76
4 0111272022 15:33:34 KA40-5A Sitmetueie Selecionado g 27/11/2022 TJ Anexo | - Rua Goias, - 31800000000 1100000 adrd76
5 01/12/2022 15:34:31 SHIMAHTE e i Selecionado < 27/11/2022 TJ Anexo | - Rua Goids, 32%000000000 130000 adrd77
6 01/12/2022 15:35:26 SHMALTE: Henrigte-tut: Selecionado = 27/11/2022 TJ Anexo | - Rua Goias, | 328000000000 32Z000:x adrd77
01/12/2022 15:55:23 Henriguett MaraCarla N&o Selecionado - 27/11/2022 TJ Anexo | - Rua Goids, 363X adr387

Fonte: Elaboragdo propria

Destaca-se que o processo de escolha dos empreendimentos ¢ realizado semanalmente
pelo Centro Publico, sendo elegiveis apenas os grupos ativos. O método de escolha
utilizado pelo 6rgdo ¢ a realizacdo de sorteios, precedidos por uma triagem dos
empreendimentos ndo sorteados para as feiras anteriores, que tém maior peso nesse
sorteio. Essa estratégia garante maior rotatividade entre os expositores e igualdade entre
as oportunidades para novos ingressantes. Como antecipado, para a indicacdo dos
empreendimentos selecionados, foi adicionada a coluna “D” (Foi selecionado?) na
planilha, que deve ser preenchida pela geréncia do Cepes ap6s o resultado do sorteio de

defini¢@o dos participantes das feiras.

Por ultimo, tratou-se de padronizar e organizar a maneira de compilar os dados dos
participantes das feiras para envio aos sediadores dos eventos. Todo o processo ¢ feito
com base nas informagdes disponiveis na planilha gerada automaticamente com as
respostas do formulério de inscricdo. O trabalho foi desenvolvido a partir da criagao de
uma tabela dindmica vinculada, que dinamiza e economiza esfor¢os do corpo técnico,
evitando a criacdo de novas planilhas a cada feira realizada. A tabela dinamica esta
localizada na mesma planilha, mas em uma aba diferente, de nome “Exportar”, como

pode ser visualizado na Figura 5.
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FIGURA 5 - Abas da planilha de inscri¢do nas feiras

+
1]l

Respostas ao formulario 1 - EXPORTAR ~

Fonte: Elaboragdo propria

A conferéncia das informagdes relativas aos participantes funciona mediante dois filtros
que sdo realizados manualmente na tabela, sendo eles: i) se o participante foi
selecionado; e i1) qual a data de realizagdo do evento. Apds selecionar os filtros, a tabela
retorna as informacdes que devem ser encaminhadas para o sediador: nome do
empreendimento, nome do integrante, numero da identidade (RG), placa do veiculo e

produto produzido.
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4 DOCUMENTACAO DO CONHECIMENTO PRODUZIDO

Documentagdo ¢ o conjunto de todos documentos que registrem, dentre outras coisas,
assuntos de interesse da organizacdo, sendo imprescindiveis, principalmente para a
Administragdo Publica, para registrar os atos e fatos no exercicio das atribui¢des
institucionais dos orgdos e, indo além, para padronizar a execucdo das atividades,
rotinas e processos sob sua competéncia. Embora ainda seja limitada a sua difusdo nos
6rgdos publicos para esse ultimo caso, ¢ uma realidade consolidada no mercado privado,
especialmente nos projetos inovadores e complexos, de forma que seja possivel a
continuidade deles quando os responsaveis pelo desenho ou implementacdo ndo mais

compodem a equipe. De acordo com Marques, Freire, Santos et al. (2017, p. 1),

Nesse sentido, o conhecimento existente nas organizagdes deve
ser gerenciado e qualificado. Isso significa que deve ser
identificado, mapeado, inventariado, armazenado e
compartilhado, para que possa ser institucionalizado e
disponibilizado (Dalkir, 2005), ou seja, transformado em ativos
organizacionais. (MARQUES, FREIRE, SANTOS et al., 2017,

pag. 1)

No projeto desenvolvido em 2019, foram desenvolvidos desde manuais com os
conceitos gerais do que foi empregado para elaboracao, alimentacdo e visualizacao das
informacdes do “Painel de Visualizagdo e Consulta Cepes” até videos-tutoriais,
seguindo o roteiro para se chegar a seu pleno manuseio para documentacdo do

conhecimento.

Dados os problemas enfrentados pelo Centro Publico, descritos na introdugao, a equipe
da UFMG, neste semestre, optou por re-elaborar os video-tutoriais produzidos em 2019
e implementar também Procedimentos Operacionais Padrao (POPs), que poderdo ser
encontrados e consultados de forma digital e impressa, compondo as estagdes de

trabalho dos gestores e do corpo técnico, garantindo-se, assim, seu uso continuado.

Para apresentar as producdes deste semestre, que seguem como Apéndices deste

relatorio, este capitulo esta dividido em duas se¢des: a primeira trata das orientagdes
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para consulta e alimentagdo do “Painel de Visualizagdo e Consulta Cepes”, em um
esfor¢co de tornar utilizavel o trabalho realizado em 2019; a se¢do subsequente, por sua
vez, discorre sobre a documentagdo das orientagdes relacionadas a demanda que foi
conduzida com exclusividade por esta equipe neste semestre, qual seja, a estruturagdo

da forma de inscri¢do nas feiras municipais.

4.1. Orientacoes para consulta e alimentacio do Painel de Visualizacdo e Consulta

Cepes

Foi elaborado um tutorial, em forma de video, para facilitar a visualizagdo do
passo-a-passo das telas e dos cliques necessarios para a manipulacao dos dados que sao
projetados apds o preenchimento das fichas de cadastro dos empreendimentos e

empreendedores, dentro da ferramenta Google Forms.

Para acompanhar o tutorial em video, relativamente as orientagdes sobre a consulta ao

Painel de Visualizacdo e Consulta Cepes (Empreendimentos e Empreendedores), foi

construido também, como antecipado, um Procedimento Operacional Padrao (POP),
que reproduz o mesmo passo-a-passo narrado no video, mas de forma escrita e

igualmente instrutiva.

4.2. Orientacdes para consulta da planilha de resultado das inscricées nas feiras

Partindo da criagdo de uma nova ficha para compilar as informagdes no Google Forms,
foi elaborado um tutorial, também em forma de video, que, de forma detalhada, explica
como deve se dar o preenchimento por parte dos empreendedores e como deve ser

trabalhada a tabulagdo dos resultados para a organizagdo das feiras de Belo Horizonte.

Também com o objetivo de garantir a seguranca das informagdes documentadas, foi

elaborado o Procedimento Operacional Padrao (POP), apresentado em forma de manual
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https://drive.google.com/file/d/1PBDZPIle84x7T1NpyxKRCvJUtJEVEx_a/view?usp=share_link
https://datastudio.google.com/reporting/11282d28-0d54-4567-9628-a72086e64b05
https://drive.google.com/file/d/1BoRtFaUXujga4lmn_E2VKv8LWadA73mD/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1RRSxzTBNFReHnpzxTl8dmkEIhlZ0FVvH/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/17L2UGVCQECvepwtySzZHFuGk8zUQ0oni/view?usp=share_link

escrito, semelhante ao video. Essa segunda opcdo serve de alternativa ao video,

podendo ser impressa e facilitar o acompanhamento do roteiro.
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5 CONCLUSAO

Buscamos desenvolver, nesse trabalho académico, a retomada projeto entregue pela
equipe de Laboratorio de Gestdo Publica da UFMG-2019 a Geréncia do conhecimento
dentro do CEPES, enquanto gestores da Economia Solidaria e a frente da organizacao
das feiras populares do municipio de Belo Horizonte, com vistas a sua adequacdo na

retomada das atividades nas feiras no poés-pandemia da COVID-19.

Nossos esforcos foram para a dinamizagdo das organizagdes, partindo do ato das
inscricdes dessas feiras e eventos, desonerando tempo e insumos para todos os
envolvidos. Nessa dire¢ao, focamos em potencializar os processos a partir do primeiro

contato com o empreendedor.

Decidimos, entdo, tragar um novo caminho, interligando a geréncia do CEPES a
retomada do conhecimento, recuperando e atualizando as formas de manipulag¢do das
informacdes através de videos-tutoriais e Procedimentos Operacionais Padrao,
denominados POP’s, assegurando métodos alternativos para a independéncia de todos
os agentes que porventura possam participar de alguma parte do processo. Os videos e
os POPs contém orientacdes que vao desde a inscricio dos empreendedores e
empreendimentos até a visualizacdo e manipulagdo dos dados viaveis como base para
futuras politicas publicas que possam vir a ser implantadas dentro desse contexto,

elucidando-os da importancia do contetido transmitido.

Vale refletir que manter esse projeto ativo e atualizado ¢ entender que a Politica de
Economia Solidaria passa por essa ferramenta e que, sem essa dinamica, o CEPES
poderia até conseguir acompanhar o desenvolvimento da politica e prestar informagdes

relativas a ela a outros 6rgdo, mas a que custo? Por quanto tempo?

A utilizagdo dos instrumentos aqui consolidados possibilita tragar o perfil de
empreendimentos e empreendedores por género, renda, localidade, nivel de

desenvolvimento e outras variaveis relevantes.

As informagdes compiladas permitem aos gestores de politicas publicas visualizarem
respostas para suas possiveis decisdes, por exemplo: Qual o publico necessita ser
priorizado para uma retomada econdmica no periodo pos-pandemia?  Grupos

minoritarios estdo inseridos nos empreendimentos?
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O ponto-chave da nossa motivacao foi contribuir para uma continua evolugdo de uma
politica tao relevante como a de Economia solidaria. Esperamos que, mobilizando os
instrumentos de gestdo da informacao, a geréncia do CEPES possa ter agenda para focar
nos propositos da politica em si, sem ter que se preocupar € onerar tanto tempo na
busca de informagdes, e possa fortalecer essa rede que atrai interesses individuais em
favor dos coletivos baseados nos principios da igualdade, solidariedade,
sustentabilidade, cooperacao, respeito e democracia, com base em um comércio justo e
um consumo solidario que merecem e precisam ter atengao dentro dos interesses e

propositos das politicas sociais do municipio.
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APENDICES

1. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO: Cadastro e inscricio dos
empreendimentos e empreendedores

2. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO: Controle dos participantes das
feiras culturais
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Centro Publico de Economia Solidaria da

Belo Horizonte - CEPES

Do PADRAO OPERACIONAL DO PROCESSO P4gina 1 de 8

TITULO: Cadastro e inscrigdo dos empreendimentos e empreendedores

DATA DE ELABORACAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
02/11/2022 13/12/2022 XX/Xx/20xx 3
DISTRIBUICAO: PALAVRA(S) CHAVE(S):

CEPES Cadastro, Empreendedorismo, Integrante

ELABORACAO

AREA/DIRETORIA: NOME DOS RESPONSAVEIS:

Laboratério de Gestdo Pubica / UFMG Kaio Martins - Silma Lucia Oliveira

APROVACAO

AREA: NOME DO RESPONSAVEL:

CEPES Neuzanete Souto Ribeiro

OBJETIVO:

Revisar e documentar a atualizagdo da base de informagdo dos empreendedores / empreendimentos solidarios

ABRANGENCIA
Geréncia do CEPES

passo Apasso- Orientacfes para consulta e alimentacdo do Painel de Visualizagdo e Consulta

Cepes

1.

Acesse a FICHA DE CADASTRO DE EMPREENDIMENTO para cadastrar um “EMPREENDIMENTO”

-

.qu’ N ‘*ﬂ! Ebbbh; i%

N

2. 4 4 »44\,
1494 €3 )04 LRI é
h .1;4‘1 PG

)L A A;L_h AN

FICHA DE CADASTRO DE Campos com * devem
EMPREENDIMENTO necessariamente ser

preenchidos

*Obrigatorio

Numero de Cadastro do Empreendimento: *

Sua resposta

Data do Cadastro:
Data

dd/mm/asaa O

Existem campos em que a opgdo escolhida pede algum detalhamento. Neste caso, descreva.

6.2. Principais espac¢os onde comercializa atualmente

Lojas de terceiros
Espacgos proprios
Espacos coletivos
Entrega direta a clientes

Feiras Publicas / Privadas permanentes

Feiras, mostras, exposigdes Privadas, eventuais

Outro

0000008

Caso a opgao 'Feiras Publicas / Privadas permanentes’ tenha sido marcada na
questdo 6.2, descreva qual(is)?

Ao final do preenchimento, clique em ENVIAR e a resposta estara salva.




Centro Piblico de Economia Solidaria da PADRAO OPERACIONAL DO PROCESSO Pagina 2 de 8

Prefeitura de
Belo Horizonte - CEPES

TITULO: Cadastro e inscricio dos empreendimentos e empreendedores

DATA DE ELABORAGAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
02/11/2022 13/12/2022 XX/ XX/ 20XX 3

2. Acesse a FICHA DE CADASTRO DE INTEGRANTE para cadastrar um “INTEGRANTE” de um
Empreendimento. O formuldrio pode ser acessado pelo Google Drive.

Compartilhados comigo > == > EmregasCEPES@

Arquivos

WESABREY  NAUIRRK

Clicar no “olho” para
abrir o formulario
para preenchimento

[E] CADASTRO EMPREENDI..

CADAST@ INTEGRANTE .

a CADASTRO INTEGRANTE DE EMPREEENDIMENTO CPECOSOL/PBH Yy (& i) S

Perguntas Respostas @ Configuragoes

Inserir nimero do

FICHA DE CADASTRO INTEGRANTE empreendimento “XX2022”

]

Numero do Cadastro do Empreendimento: & =" Resposta curta v

o @

3. Inserir dados pessoais do INTEGRANTE
{ Campos com * devem

FICHA DE IDENTIFICAGAQ DE INTEGRANTE DE EMPREENDIMENTO ECONOMICO .
SOLIDARIO necessariamente ser

preenchidos

1. DADOS PESSOAIS

X

Norme Completo:

Sua resposta

Preencher exatamente
como os dados corretos

CPF: L. L.
do formulario fisico

Sua resposta




Centro Publico de Economia Solidaria da

Do PADRAO OPERACIONAL DO PROCESSO P4gina 3 de 8

Belo Horizonte - CEPES

TITULO: Cadastro e inscrigdo dos empreendimentos e empreendedores
DATA: 11/12/2022

DATA DE ELABORAGAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
02/11/2022 13/12/2022 XX/ XX/ 20XX 3

4. Depois de preencher todos os campos de forma completa, clicar em ENVIAR

D Saneamento Basico - rede oficial de dqua e esgoto
|:| Educagao - escolas publicas

D Saude (Postos, Haospitais, UPA)

[0 Transporte Publico

Limpeza urbana - coleta regular de lixo

N/A

Ciente / De acordo em
Data

30M0/2022 u]
Woltar m Limpar formulario

Deverd aparecer a mensagem “DADOS REGISTRADOS COM SUCESSO”
PO TR

P g

ﬂ,, J‘ N{‘ ah) »w \L| {4 >§

@ TSNS WANG &

A

‘A/‘-’v

FICHA DE CADASTRO INTEGRANTE

DADOS REGISTRADOS COM SUCESSO!

Enviar outra resposta
Este conteldo nao foi criado nem aprovado pelo Google. Depunciar abuso - Termos de Servico - Povitica de
Privagidade

Google Formularios

Se esta mensagem nao aparecer, sera porque faltou algum preenchimento ou algum campo esta
preenchido incorretamente.




Centro Publico de Economia Solidaria da

Do PADRAO OPERACIONAL DO PROCESSO P4gina 4 de 8

Belo Horizonte - CEPES

TITULO: Cadastro e inscrigdo dos empreendimentos e empreendedores

DATA DE ELABORAGAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
02/11/2022 13/12/2022 XX/ XX/ 20XX 3

5. Os dados registrados do INTEGRANTE aparecerdo na planilha de dados cadastrados (FORMULARIO
CEPES INTEGRANTE) e podem ser visualizados no “PAINEL DE VISUALIZACAO E CONSULTA CEPES”,
na pagina 4.

& B datastudio.google.com/u/0/reporting,/5203b341-f6a3-4956-95f8-7c3696f9%ab12/page/RcBmB
goog p g pag

Painel de Visualizacéo e Consulta CEPES Clique aqui até a pagina 4

Consulta - Integrantes SRR
NOME DO EMPREENDIMENTO (GRUFO), do q... - ] [ Nome Completo: - } NP° total de integrantes
Sexo: - ] [ Cidade -
Situagio cadastral do integrante - ] [ Formac&o oferecida pelo CEPES - } 1 ‘41 9
tegr
(=) NOME DO EMPREE.. [=] Niimero do Cadastro do Empmndin@ Completo: (=] Data Incl.. =] Formagioo.. (=] Cidade (=) sairro* (=) Enderego Compl.. Telefones para co@
ANAS 86/2010 Sonia Geralda Mor_ ey = - Beln Harizonte __Planalto. Rua Badri =TT n
Valdelice Moreira . 22dejul.d..  null Belo Horizonte  Leticia Rua Jovina Gome..  null n
Sandra Maria Perei.. 22dejul.d.. null Belo Horizonte Leticia Rua Doutor Pedro ... 8773-72B8/9843-7288 n
Paulo Afonsode . 22dejul.d.  null Belo Horizonte  Leticia Rua José Gelding .. null n
Auxiliadora Marqu... 22dejul.d.. null Belo Horizonte  S3c Paulo Rua José Galding .. null n
Claudia Rejane Mo_.  2Zdejul.d_ null Belo Horizonte  Venda Nova Rua Armado Pinto..  null n
Glauciane Regina .. 22dejul.d.. null Belo Horizonte  Candelaria Rua Fernando PM..  null n
Lourdes Felix Ribei.  null null Belo Horizonte  Serra Rua Monte Alegre . 3227-7734 n

Campos do cabegalho em preto - dados copiados do cadastro preenchido

Estes dados estdo registrados nos formularios em Excel INTEGRANTES e EMPREENDIMENTOS, que
estardo disponiveis para acesso.

6. No “FORMULARIO CEPES — INTEGRANTES” poder3o ser inseridas manualmente informagdes sobre
atividade ou inatividade de cada parceiro. Sdo colunas com cabecalho em vermelho no formulario.

'a’ FORMULARIO CEPES - INTEGRANTES %+ B0 & 3 S CH-

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda Jtima . feitaha

“~ o~ @ T 100% v RS % 0 .00 123v A - 0 v+ BISA &H Evivlp-Yr cocBRE Y~ Z~
A B T F 3
arimbo de data/h = ro do Emp di )), do qual participa: @eguame Foxmacao@ Data Inclusao: = Nome Completo: =
03/12/2019 15:20:33 1072017 AMGla Artes [y - v 10/02/2017 Jessandra Michele Motz
1171072019 15:34:42 4072018 Nucleo Flora v r -] 27/06/2018 Maria Xavier Guimarae
22/11/2019 10:15:53 22047 02/17 - v 20/01/2017 parecida da Silva Santo
17/03/2020 11:25:02 20/2012 1001 Bordados e Croché v v. 16/02/2012 a Cunha Soares Teixeir
17/03/2020 11:37.52 2072012 1001 Bordados e Croché v v 16/02/2012 Eunice Rosério Ferreirz

211112019 14:30:24 1072017 Amota artes v v 10/02/2017 Maria De Lourdes Mot

02 Campos do cabecalho em vermelho = informagdes sobre atividade ou inatividade do parceiro, que deverdo
ser inseridas manualmente pela equipe do CEPES

E L ¢ ¢

imbo de d h = 1o do Empr di <)), do qual participa: = Situagdo cadastral do integrante = Formagéo oferecida pelo CEPES = Data Inclusdo: = Nome Completo: =
03/12/2019 15:20:33 1072017 A Mota Artes I I l 10/02/2017 Jessandra Michele Mota
11/10/2019 15:34:42 402018 Nucleo Flora  ativo Sim I 27/06/2018 Maria Xavier Guimarae:
22/11/2019 10:15:53 222017 02117 oo Mo 20/0172017 parecida da Silva Santo
17/03/2020 11:25:02 2072012 1001 Bordados e Croché } 16/02/2012 a Cunha Soares Taixeir:
17/03/2020 11:37.52 20/2012 1001 Bordados e Croché - v 16/02/2012 Eunice Rosdrio Ferreira
2171172019 14:30:24 1072017 A mota artes - - NN20NAT  Maria Ne L auicdes Mat

03/12/2019 15:24:47 102017 A Mota Artes v v 10/02/2017  Antonio José Da Silva




Centro Publico de Economia Solidaria da
Prefeitura de
Belo Horizonte - CEPES

PADRAO OPERACIONAL DO PROCESSO

Pagina 5 de 8

TITULO: Cadastro e inscrigdo dos empreendimentos e empreendedores

DATA DE ELABORAGAO:
02/11/2022

DATA DA ULTIMA REVISAO:
13/12/2022

DATA DA PROXIMA REVISAO:
XX/XX/20xx

Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
3

7. Os dados cadastrados do EMRPEENDIMENTOS aparecerao na planilha de dados cadastrados

(FORMULARIO CEPES EMPREENDIMENTO) e podem ser visualizados no “PAINEL DE VISUALIZACAO E
CONSULTA CEPES”, na pégina 3.

Para acessar o painel, pode-se buscar no Google por “data studio”. A pesquisa retornara 02 links:
- Locker Studio Overview

- Easily Build Custom Reports and Dashboards — Locker Studio

Ambos permitem acesso a Plataforma.

data studio

lookerstudio. googie

kar . ' (
) ( € ] \

Tum your data info s of data visualization art. Quickly buiid interactive reports

and dashboards with Looker Studio's web based reporting

i

ards that are easy «

read

Caso o arquivo “Painel de Visualizacdo e Consulta CEPES” ndo esteja compartilhado com vocé, é necessario
solicitar este compartilhamento.

No “FORMULARIO CEPES — EMPREENDIMENTOS” existe um nimero bem maior de campos em vermelho,

gue também devem ser preenchidos manualmente pela equipe CEPES. Sdo também colunas com cabecalho
em vermelho no formulario.

5 Painel de Visualizacao e Consulta CEPES

£ Consulta- Empreendimentos (Pagina 3de 4) »

——
&~ Redefinir | 2+ Compartilhar '}

= " "

'@ PREFEITURA
BELO HORIZONTE

Consulta - Empreendimentos

[ Situagéo cadastral do empreendimento - } [ Nome do GRUPO: - ] N° total de empreendimentos
[ Presenca nas Reunides [FORUM] - } [ Presenca nas Reunides [REDE] -
[ Status de Contribuigdo [FORUM] - } [ Status de Contribuigdo [REDE] - 441

Empreendimentos

(=] Nome de GRUPO (=) Namero - (=] Data do Cadastro: (=] Segmento do E... (=] Numeroto.. (=) Presenca nas Re... (=] Status de Co. ({F) Status de Contribuighio [REDE]  Situaglio cada..  F

Cledpatra Natural 59/2019 28 de nov. de 2018 Cosméticos 3 null nuil ninull null I
59/2018 28 de nov. de 2018 Cosméticos 3 null null ninull null

CRIA CORES 11/2017 13 de fev. de 2017 Artesanato 3 null null ninull null

ERIITA NATRARA HA 109017 % da mar Aa 9017 Artacanatn 15 il il rnell il




Centro Publico de Economia Solidaria da

Belo Horizonte - CEPES

Prefeitura de PADRAO OPERACIONAL DO PROCESSO Pagina 6 de 8

TITULO: Cadastro e inscri¢gdo dos empreendimentos e empreendedores

DATA DE ELABORAGAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: N2. DE REVISOES REALIZADAS:

02/11/2022

13/12/2022 XX/xx/20xx 3

é FORMULARIO CEPES - EMPREENDIMENTOS ¥ @ & ) -
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda
A F P 100% v RS % Q00 1237 Avial |0 ~BISA|I%H: Sr ity 2@ W Y3~

E . | J

T iituagdo cadastralkdo empreendiment = tatus de Contribuigao [FORUN= Presenga nas Reuniées [FORUM] = Status de Contribuigao [REDE] = n¢a nas Reuniées [I = Data de amen = |
> 01/01/0001

3 - - - -
2 = - - - 01/01/0001
5 - - - - 01/01/0001
6 - - - - 01/01/0001
: = - . - 01/01/0001
B - - - -

Campos do cabecalho em vermelho - informag6es que deverdo ser inseridas
manualmente pela equipe do CEPES para cada colaborador

O objetivo do preenchimento destes campos é permitir o controle do desenvolvimento e presenca
dos parceiros nas politicas oferecidas pelo CEPES.

Todos os campos terdo basicamente 02 op¢des a escolher.

™ A - o e .
FORMULARIO CEPES - EMPREENDIMENTOS ¢ 2 -
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensbes Ajuda
e E - RS % .0 .00 123+ Al ~ 10 +- B IS A &H Evlel»vYy @M Y~ I~
[ E 3 G H '
Nome do GRUPO: = iituagado do emp i = tatus de C g3 ":()Rup.r Presenca nas Reunides [FORUM] = Status de Contribui¢ao [REDE] = n¢a nas Reun
2 Cria Cores | | > =
i 1001 Bordados e Croché Ativo Adimplente > N
[ Amota artes e— o ‘b s >
E Mo Aoton ati Inadimplente = =
5 AL B Artesanto - - . -
AB.N Artesans bt @ > >
f Agdo e Ae - - - -

No PAINEL DE VISUALIZACAO E CONSULTAS CEPES as paginas 1 e 2 apresentam uma analise dos
dados cadastrados.
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TITULO: Cadastro e inscrigdo dos empreendimentos e empreendedores

DATA DE ELABORAGAO:

DATA DA ULTIMA REVISAO:

DATA DA PROXIMA REVISAO:

Ne. DE REVISOES REALIZADAS:

02/11/2022 13/12/2022 XX/Xx/20xx 3
Painel de Visualiza¢do € Consulta CEPES
< Emgreendimentos (Pagina 1ded) »
e d "?Pnzrsnunn
Emprendimentos R
[ Situagdo cadastral do empreendimen_. - ] [ Data do Cadastre: {Ano) - ] N total de Empreendimentos N° médio de integrames.
‘ [ Presenga nas Reunies FORUMI -] [ Presenga nas Reunizes (ReDE - 441 37
‘ Segmento do empreendimento: Tipo de empreendimento: Situagio cadastral do empreendimento:

Total de empreendimentos cadastrados por data de cadasiro

= Recard Coum

, Painel de Visualizagao e Consulta CEPES

£ Imegrames (PéginaZ de 4) »

e
Integrantes 4w PREFEITURA
@ BELO HORIZONTE
[ Formagéa oferecida pelo CEPES - ] [ Situagio cadastral do integrante - ] Total de pessoas Renda per capita Media de idade
|
[ Sexa: - ] [ MNOME DO EMFREENDIMENTO (G... - ] 1 41 g 653130 44
Sexo: Grau de Eacolaridage: Recond Count > Record Count | [ Situagio cadastral do Integrante:
Ensing Médic (2* Grau) Completo 4.0% 583
Ensing Fundameal (1° Grau) Incomplete 13.95% 108
‘Supericr Compimn 12678 104
Ensino Fundamental (1° Grau) Completn 1226% 174
® Faminion
@ Mazcuing Ensing Medio (2° Grau) Incomgleta. 5% B
o
Superior Incompleto 4% ]
WA 3BT% 55
Curso Téenion (Prafissicnalizate) Campl D565 8
Mestrads ou Dautorado: D4T% 7
Semn Escolaridade DA% &
Cidade Record Co. Record — | | Total de imtegrantes por data de cadastro 4|
1 Belo Horizome: 1261 EA9%
= Record Court
|2 Comagem a7 E 40 T |
|| 3% Sanmaluzia 26 18% T
xS Ribeiria das Neves. kil 1.5%
& HA 17 12%
|| & Vespasiane 1 09%
NS Outros. 12z 8%
B Iirite & 0%
|| % Sabad & 04%
| ] 18 Esmemidas a 0%
n Betm a 0%
|
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Prefeitura de
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TITULO: Cadastro e inscrigdo dos empreendimentos e empreendedores

DATA DE ELABORAGAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
02/11/2022 13/12/2022 XX/ XX/ 20XX 3

9. Para que os resultados de andlise considerem os ultimos dados cadastrados, é necessario
ATUALIZAR o banco de dados, da seguinte forma:

No PAINEL DE VISUALIZACAO E CONSULTAS CEPES, clique nos 3 pontos no canto superior direito
(Mais agbes) e clique em ATUALIZAR DADOS.

o Painel de Visualizag¢do e Consulta CEPES \~ Redefinir | BF Compartilhar = :

€ Consulta - Integrantes (Pagina 4 de d) »

Consulta - I}&egrantes o ORIZONTE

NOME DO EMPREENDIMENTO (GRUPQ), do q. = J [ Nome Completo: \ N° total de integrantes

Sexo: - ][ Cidade \\ =

|
[ l
[ —)
[ Situagao cadastral do integrante - J [ Formag&o oferecida pelo CEPES \ ] 1 ‘41 8
~
| Integrantes

[=) NOME DO EMPREE... =] Nimero do Cadastro do Empreendime... (=] Nome Completo:  [=] Data Incl... [=] Formacdo 0. [=) Cidade @}{aimﬂ [=) Endereco Compl.. Telefones para contate:  E

5 Painel de Visualizagdo e Consulta CEPES \~ Redefinir | % Compintihar v i ¢

£ Consulta - Integranies (Pégina 4 de 4) >

c All@izaf dados

[
| o F i A[—
| Consulta - Integrantes ]
[ NOME DO EMPREENDIMENTO (GRUPO), do q.. - ] [ Nome Completo: = ] N° tolai [}] Apresentar wew '—
[ Sexo: - ] [ Cidade = ]
. [ situagso cadastral do integrante - ][ Formagéo oferecida pelo CePES - 1.418
| Integrantes
[=) NOME DO EMPREE.. [=] Mimera do Cadastro do Empreendime.. (=] Nome Complete: (=] Data Incl... (=] Formacioo_. (=] Cidade (=) Baimo*: [=) Endereco Compl.. Telefones para contate:  E

A forma de visualizacdo das andlises dos dados (graficos, estatisticas etc.) pode ser alterada. E
necessario obter a devida capacitagdo para tal. Recomenda-se fazer uma cdpia do painel existente
para posterior edicdo, evitando erros irrecuperaveis.
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TITULO: Controle dos participantes das feiras culturais

DATA DE ELABORA(;AO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
03/12/2022 13/12/2022 XX/XX/20%X 1
DISTRIBUICAO: PALAVRA(S) CHAVE(S):

CEPES Inscrigdo, Feira, Selecionado

ELABORACAO

AREA/DIRETORIA: NOME DOS RESPONSAVEIS:

Laboratério de Gestdo Pubica / UFMG Kaio Martins - Silma Lucia Oliveira

APROVACAO

AREA: NOME DO RESPONSAVEL:

CEPES Neuzanete Souto Ribeiro

OBJETIVO

Organizar a participagdo dos empreendedores solidarios nas feiras culturais

ABRANGENCIA
Geréncia do CEPES

PAsso A PAssO - Metodologia de inscri¢cdo e controle para as feiras culturais municipais
1. Preenchimento do formulario de inscricdo.

O acesso ao formulério € pelo Google Drive:

Meu Drive P rormulario 2
B planilha
Ficha de inscrigao nas Feiras Municipais
c @ kaiomm0203Egmail.com (na tilha 3 (<Y
VL Sl iV T e
.4 N ’ .>|' ' ‘:
; b 159 % s "' Nome do Empreendimento: *
Nome do INTEGRANTE: *
E Formulario de mf,{ﬂ\,pao n Data do Evento: *

Data

Este formulario é disponibilizado pelo setor publico para preenchimento pelos parceiros interessados.

Campos com * devem
necessariamente ser preenchidos
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Belo Horizonte - CEPES

TITULO: Controle dos participantes das feiras culturais

DATA DE ELABORACAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
03/12/2022 13/12/2022 XX/XX/20xx 1

Seguir o padrdo de preenchimento sugerido no formulario em todos os campos.

Qual a LOCALIDADE do Evento: *
TJ = Tribunal de Justica

Numero de TELEFONE:
Sequir exemplo: (3X) 9XNXK-XXXX

TJ Férum Lafayette - Av. Augusto de Lima, 1549 - Barro Preto

TJ Férum Raja Gabaglia - Av. Raja Gabaglia, 1753 ~ Luxemburgo

Sua resposta

TJ Anexo | - Rua Golds, 229 - Centro

umero do documento de IDENTID,

Sequir exemplo: MGXX XXX XXX TJ Afonso Pena - Av. Afonso pena 4001 - Mangabeiras

Sua resposta

TJ Juizado Especial - Francisco Sales, 1446 - Sta. Efigénia

Parque piblico & _ .
Numero da PLACA do Veiculgy ————— A localidade pode ser editavel

Seguir exemplo: XXX 9999

Sua resposta

Numero de TELEFONE: -

Clicar em Enviar para concluir o cadastro.
O formulario deve ser encaminhado aos parceiros para o preenchimento.

Para enviar, clicar em “ENVIAR”.

salvas no Google Drive

P . .- . Tods s alteragles fora
a Formulario de inscricdo nas feiras [ ¥Y  .ooeor o oem

Perguntas Respostas ‘ Configuragoes

Formulario de inscricao nas Feiras Municipais

Clicar no simbolo do LINK, que preencherd automaticamente um link no campo abaixo, clicar em COPIAR, e
entdo colar em email ou Whatsapp do Parceiro para o envio, com um texto para convida-lo a participar da Feira.

Enviar formulario

[ coletar e-mails

Enviar via (] @ <> n u

Link

LSd61dCoRpaho08D 1AjnQmisjevBKZBLg-2XLBITIDUIGCPew/viewform?usp=sf_link

[0 R curto
Cancelar
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TITULO: Controle dos participantes das feiras culturais

DATA: 03/12/2022

DATA DE ELABORACAO:
03/12/2022

DATA DA ULTIMA REVISAO:
13/12/2022

DATA DA PROXIMA REVISAO:
XX/XX/20xx

Ne. DE REVISOES REALIZADAS:

1

2. Acesso aos dados

Os dados dos formularios enviados sado registrados automaticamente na planilha de nome “Formulario de

dos formuldrios preenchidos.

Inscricdo nas Feiras”, disponivel no Google Drive.

‘ﬂ Formuiarnio de inscricdo nas feiras (respostas)

RO ECRy Ver Inserr Formatar Dados Eap Ajusy
-~ ~8 7P - R Q! Ml - ) - B I & A OB E-L-Pl-2-
- 7S —
09 -
r
Nimero de TELEFO
Carimbo de datahor v Nome do Empreend + Nome do INTEGRAN = Fol selecionado? Data do Eventec Cuala de v Segui plo; (31X
0022 12 4812 KO SA Moo Marting Selecionado . 1022 T Avaxs I (mana) Rus 31 Sooocooos
MNJA022 152 56 KADO SA Lucas Siva Selecianade . 0022 T) Acano | - Rua Gouds 31 Sooocoooc
. DAN2022 15 33 M K0 SA Shema Luce Selecionedo - A0NMR022 ) Acenn | Rua Goda. 31 8wooocoooo
0122022 15 34 )1 SHMA LTDA Kako marting Selecianado . N2 T Avenn |- Rus Golss. 320000000
0122022 15 35 26 SIMA LTDA Merrigue Lo Selacianado - 2102 V) Avaxn |- Rue Gods. 3280000000
PIN022 15 55 2) Menrique 1D Maca Cata N3o Selecionsdd - 21192022 T) Avexn |« Rua Gods 3 )Soo0o000ox
N —

3. A maioria das colunas da planilha contém as informagdes preenchidas pelo parceiro no formulario

de Inscricdo.

Apenas a coluna “Foi Selecionado?” devera ser preenchida pela equipe do CEPES, para indicar se o parceiro

foi ou ndo selecionado no sorteio para participar da Feira.

O preenchimento é feito apenas clicando na célula em branco, onde irdo aparecer as opgoes

“selecionado” ou “ndo selecionado” para escolha.

wBDE Y-~

Numero &0 docume
Seguir exemplo: MG

1 2o
1 S
AP
1 Do
I 2000

Yoo

~

Nrmes
Seguir
»dTE
addTé
aaTe
»ond??
aodr?
a0 )87

Carimbo de data’lhoi= Nome do Empreend = Nome do INTEGRAMN

23/11/2022 12:48:12 KAIO SA
01/12/2022 15:32:56 KAIO SA
01/12/2022 15:33:34 KAIO SA
01/12/2022 15:34:31 SILMA LTDA
01/12/2022 15:35:26 SILMA LTDA
01/12/2022 15:55:23 Henrique ID

Foi selecionado?

Kaio Martins 1
Lucas Silva Selecionada
Silma Lucia -

= = N3o Selecionado
Kaio martins
Henrique Luiz Selecionado =
Maria Carla Nao Selecionado v

ta do Evento:

27/1172022 TJ Anexo ! - Rua Gi
27/11/2022 TJ Anexo | - Rua Gi
2711172022 TJ Anexo | - Rua Gi
27/1172022 TJ Anexo | - Rua G
27/11/2022 TJ Anexo | - Rua G

Namero de TELEFO  Ndamero do docume
= Qual a localidade dc = Seguir exemplo: (3X = Seguir exemplo: MG =

0ids
oias
oias
0ias
0ids

27/1172022 TJ Anexo |- (mesa) Rua 31900000000
. 31900000000
318200000000
. 32900000000«
L 328300000000
33900000000

Name:

Seguin
12x0000¢ adrd7€
12300000 adrd7€
110000 adrd76
1300000 adrd77
320000 adrd77
36000 adr387

Para selecionar todos os parceiros que se ins

a data na coluna respectiva e aparecerdo apenas os parceiros daquela data.

A B

D

Carimbo de data/hoi = Nome do Empreend =
23/11/2022 12:48:12 KAIO SA
01/12/2022 15:32:56 KAIO SA
01/12/2022 15:33:34 KAIO SA
01/12/2022 15:34:31 SILMA LTDA
01/12/2022 15:35:26 SILMA LTDA
_01/12/2022 15:56:23 Henrique ID.

Carimbo de data’hoi = Nome do Empreend =
23/11/2022 12:48:12 KAIO SA
01/12/2022 15:32:56 KAIO SA
01/12/2022 15:33:34 KAIO SA
01/12/2022 15:34:31 SILMA LTDA
01/12/2022 15:35:26 SILMA LTDA
01/12/2022 15:55:23 Henrique ID

Nome do INTEGRAM = Foi selecionado?

Kaio Martins Selecionado |
Lucas Siva Selecionado v

Silma Lucia Selecionado -
Kaio martins Selecionado -
Henrique Luiz Selecionado -

E | -} E

para uma Feira em determinada data, deve-se selecionar

28/1172022|TJ Anexo |-
27/1172022 | TJ Anexo | -
27/11/2022 | TJ Anexo | -
27/1172022 | TJ Anexo | -
27/11/2022|TJ Anexo | -

Filtrar por cor
» Filtrar por condicdo
~ Filtrar por valores

Selecio

1ar tudo - Limpar

v 27/{%/2022

v 28/11/2022

Niamero de TELEFO

(mesa) Rua 3190000000
Rua Goias, 31900000000
Rua Goias, 31800000000
Rua Goias, 32900000000¢
Rua Goias, 32800000000

Qual a localidade dc = Seguir exemplo: (3X = Seguir exemplo: MG = Seguir

Seguir exemplo: (3X = Seguir exemplo: MG = Seguir

[Matta Carta B0 Seiaconmdo/ S 270111202217 Anexo | - Rua Goiks, 133900000000
I Nimero de TELEFO
Nome do INTEGRAM = Foi selecionado? = |Data do Evento: E.Qutﬂ a localidade dc =
Kaio Martins Classificar A — 2 TJ Anexo |- (mesa) Rua 319000000000
Lucas Silva TJ Anexo | - Rua Goias, - 3190000000
Silma Lucia ClassificarZ — A TJ Anexo | - Rua Goids, 318x00000000¢
Kaio martins TJ Anexo | - Rua Goias, 329000000
Henrique Luiz Ordenar por cor e TJ Anexo | - Rua Goids, 328x0000000¢
Maria Carla TJ Anexo | - Rua Goias, 33900000000

Namero do documer  Namer

1230000 adrd76
120000 adrd76
110000 adrd76
130000 adrd77
3250000 adrd77
;36300 1387
Nimero do documer  Nimer

1250000 adrd76
1250000 adrd76
110000¢ adrd76
13500000 adrd77
32000 adrd77
3620000 adr387
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TITULO: Controle dos participantes das feiras culturais

DATA DE ELABORACAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
03/12/2022 13/12/2022 XX/XX/20xx 1

4. Apods preencher toda a coluna dos selecionados, clicar na aba EXPORTAR.

E Formulario de inscrigdo nas feiras (respostas) & B & 5] - B T
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda Aultima edicdo fol ha alguns seqund
~ o~ & T O1W0% v RS % 0 .00 123v  Padrioai.~ W ~ B I & A ¢ B =+ 1Py Wy [bY-3z-~ A
o -
A B c D E F 5 H
Nimero de TELEFO  Namero do docume:  Niamer
Carimbo de data/hoi = Nome do Empreend = Nome do INTEGRAM = Foi selecionado? = Data do Evento: = Qual a localidade dc = Seguir lo: (3X = Seguir lo: MG = Seguir
2 23/11/2022 12:48:12 KAIO SA Kaio Martins Selecionado v 27/1172022 TJ Anexo |- (mesa) Rua 31900000000 12300000 adrd76
3 01/12/2022 15:32:56 KAIO SA Lucas Silva Selecionado b 27/1172022 TJ Anexo | - Rua Goids, 31900000000 12x0000¢ adrd76
4 01/12/2022 15:33:34 KAIO SA Silma Lucia Selecionado > 2711172022 TJ Anexo | - Rua Goids, 318:00000000¢ 1100000 adrd76
5 01/12/2022 15:34:31 SILMA LTDA Kaio martins Selecionado b 27/11/2022 TJ Anexo | - Rua Goias, 329000000000 13000000 adrd77
6 01/12/2022 15:35:26 SILMA LTDA Henrique Luiz Selecionado . 27/11/2022 TJ Anexo | - Rua Goids, - 32800000000 320000 adrd77

7 01/12/2022 15:56:23 Henrique ID Maria Carla_ Nao Selecionado - 2711172022 TJ Anexo | - Rua Goias, 3390000000 36x0000¢ _adr387

: 1

+
1}

B Respostas ao formulario 1 E)@')RTAR - [+ =

Aparecera a lista dos parceiros que participaram das Feiras, para envio aos TJ’s.

Formuiiad i dio Fncrdds Aot Forad [oipéatad] # D & [=] u m \
A s Ve maw Fewate Osfp Fewreneny [remadsy At ) !

b dilmdadid Med ol Nl

l

! wAS T MR om oA Pl s M = B PO A ®E E-lel=-%: @l Y¥-1n A
Iu\ "

L—J e " ' " ’
| | (MO0 ROTORANTE DENTDAIY TEACrows

! = LS EEY I vae Sanen B Sl S hoecuecos

1 ! [|= PR RS LT i SR

K I8 Banges Q) vlmon R EEE

| ) DISLwwitih Y eeripe o 0 Komee 15t cacrmon

1 ! 18 tis Aatis B Wi by P

|

| 6 El dvigostsn safomaidiion «  FORORTAk o o
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TITULO: Controle dos participantes das feiras culturais

DATA DE ELABORACAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
03/12/2022 13/12/2022 XX/XX/20xx 1

5. Ao passar o mouse sobre 0s dados das colunas que aparecem, surgird uma janela para EDITAR, que
devera ser clicada.

Formulario de inscricdo nas feiras (respostas) % B & g2 w B pertilhar
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extenses Ajuda A ultima edicdo foi ha alguns segundos
~ o~ & P 00% v RS % 0 00 123v  Pado(ai.~ 10 - B I & A & H E- 5Pl [bYyY~3Z~ A
a1 -
A 8 0 E F
2 Linhas Valores
3
Descer o cursor desta tabela dinamica até o final.
~ H “" 4 " H H 7
Irdo nos interessar os campos de “Data do Evento” e “Foi selecionado?
a Formulario de inscrigdo nas feiras (respostas) W B & E -
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda A dltima edicdo fol ha alguns segundos
™ o~ @ P 0% - RS % 0 .00 123v  Paddo(ad. v 10 - B I & A - ~ B Editor da tabela dinamica 5
Al -
A B c 0 E F D Mostrar totais Q Pesquisar
> Linhas Valores Carimbo de data/hora
3 Colunas Adicionar
a Nome do Empreendimento.
? Valores Adicionar Nome do INTEGRANTE
7 Foi selecionado?
8 Filtros Adicionar
o Data do Evento:
- K . Data do Evento: Qual a localidade do Evento
Selecionar DATA, Selecionado, o
2 i imero de TELEFONE: Seguir
= LOCALIDADE / Mostrando 0 item -
s ero do documento de 1D
5 \ Foi selecionado? ero da PLACA do Veiculo
- Stotus dde SEGUIMENTO do Em
18 Mostrando 1 item
— de PRODUTO produzido:
+ = &) Respostas ao formulario 1 = EXPORTAR ~ a
H " ”
Clicar sempre em “SELECIONADO”.
‘ Data do evento) Carimbo de data/h
Qual a LOCALIDADE Nome do INTEG Nome do EMPREE! IDENTIDADE  PLACA do VEIC PRODUTO 211112022 Filtros Adicionar
B3 TJ Anexo | -Rua G Ana Luiza B QUARTASA B 21313232 B XXXX 777  Adesanato Nome do EMPREEI
_: Daniel blade B QUARTASA B 21313232 B XXXX 777  Artesanato Data do evento Nome do INTEGRA
ome Co INT A
B Henrique Lui [ SILMALTDA [ 32000 [ adrd77 XHXXX - ’
B Kaio Martins [ KAIO SA B 120000 B add76 XXXXX 'k"-r = Foi selecionado?
B Kaio martins [ SILMALTDA B 13x0000x B ada77 XXXXX St .
B Lucas Siva [ KAIO SA B 12000 B adrd76 YOO Data do evento
| B Siima Lucia B KAIO SA B 110000 B adia76 XXXXX Qual 3 LOCALIDADE d Qual 3 LOCALIDAD
Sutut O%p Numero de TELEF(
Mostrando 1 tem -
Numero do docum
Foi selecionado? X Numero da PLACA
Status Tipo de SEGMENT!
Mostrando | tem -

Tipo de PRODUTO
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DATA DE ELABORACAO: DATA DA ULTIMA REVISAO: DATA DA PROXIMA REVISAO: Ne. DE REVISOES REALIZADAS:
03/12/2022 13/12/2022 XX/XX/20xx 1
6. Clique na data do evento.
i i ica i B o
Formulario de inscrigdo nas feiras (respostas) ¥ o 5| PPl = Compartihar
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensbes Ajuda A ultima edicdo fol ha alguns se
100% ~ % 00 123+ wio (A v 10 = S : SRR
woam T 89, 8 18| Pardoll B I s A “~ B Editor da tabela dinamica X
[l -
A s ¢ 0 ¢ E [ Mostrar totais Q
! | Colunas | | |
2 Linhas Valores Carimbo de data/hora
3 Colunas Adicionar
4 Nome do Empreendimento
: Valores Adicionar Nome do INTEGRANTE
Foi selecionado?
3 Filteo Adicionar
o Data do Evento
( Data do Evento: Qual a localidade do Evento
2 Sttt Numero de TELEFONE: Seguir
13 Mostrando 0 item
- Numero do documento de ID
5 Numero da PLACA do Veiculo.
16
- Status Tipo de SEGUIMENTO do Em
Mostrando 1 item v
= Tipo de PRODUTO produzido.
+ = B Respostas ao formulario 1 ~ EXPORTAR ~
Selecione a data desejada.
i i ica i wE o =
Formulario de inscri¢ao nas feiras (respostas) 5 w B
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda A ultima edicdo fol ha algu gund
= 0% v RS % .0 .00 123y Padrdo(Ar. ~ 10 - s A | 2 RO
= bl T ® - e i o B I & o ~ B Editor da tabela dinamica X
1 -
A s ¢ 0 L £ [ Mostrar totais isar
Linhas Valores Carimbo de data/hora
Colunas Adicionar
4 Nome do Empreendimento
? “'TEGRANTE
6 » Filtrar por condi¢do
7 ado?
3 i~ Filtrar por valores
- 1o
9 udo - Limpar
0 dade do Evento
2 Q "ELEFONE: Seguir
3 (Espagos em branco) jocumento de ID.
5 v 2@ \e022 SLACA do Veiculo
16
. UIMENTO do Em..
DUTO produzido:
= Cancelar n
+ = & Respostas ao formulario 1 ~ EXPORTAR ~
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DATA DE ELABORACAO:
03/12/2022

DATA DA ULTIMA REVISAO:
13/12/2022

XX/XX/20xx

DATA DA PROXIMA REVISAO:

Ne. DE REVISOES REALIZADAS:

1

Este procedimento permite visualizar os parceiros que participardo daquela Feira naquela data e localidade.

B Formulario de inscrigao nas feiras (respostas)

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar
“~ o~ @ P O100% v RS % 0 .00
[\ -

-

EMPREENDIMENTO| INTEGRANTE  IDENTIDADE

B KAIO SA

B SILMA LTDA

wEm o

Dados Ferramentas Extensdes

123~ Padrdo (Al ~ 10 >

TELEFONE

B Kaio Martins B 12:0000¢ 319200000000
B Lucas Siva B 1230000 319500000000
B Sima Lucia B 110000 318000000000
B Henrique Lui [ 320000 3285000000000
B Kaio martins B 13xxxxx 320X XXXXXX I

+
il

Respostas ao formulario 1 ~

EXPORTAR ~

A ltima edic3o fol ha alk egundos

B/ est N

Colunas Adicionar

Valores Adicionar

Filtros Adicionar
Data do Evento:
Mostrando 1 item .

Foi selecionado?

Status

Mostrando 1 tem -

= o N

E2 Editor da tabela dinamica

C bo de data/hora

Nome do Empreendimento
Nome do INTEGRANTE

Foi selecionado?

Data do Evento:

Qual a localidade do Evento
Numero de TELEFONE: Seguir
Numero do documento de ID
Numero da PLACA do Veiculo
Tipo de SEGUIMENTO do Em

Tipo de PRODUTO produzido
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DATA DE ELABORACAO:
03/12/2022

DATA DA PROXIMA REVISAO:
XX/XX/20xx

DATA DA ULTIMA REVISAO:
13/12/2022

N2. DE REVISOES REALIZADAS:

1

7. Os dados dos participantes devem ser enviados ao érgao organizador do evento.

E possivel enviar uma planilha gerada automaticamente pelo sistema e salva na pasta do Google Drive, com os
dados dos participantes da feira, organizados de acordo com a selecao “DATA, LOCALIDADE".
Basta acessar a pasta no Google Drive, clicar na planilha “Lista de Participantes”.

Meu Drive LCP Formula

planilha

-
[. Formulério de inscrigéo n. Lista de Participantes

Aberta a planilha, clicar em ARQUIVO — FAZER DOWNLOAD — MICROSOFT EXCEL e enviar o arquivo ao 6rgao
organizador.

de Participantes % O &

r Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extenstes Ajuda

owi_~ 12 + B ISA &M@ =i Pl e PEY-3- -

RHII Feira TJ Anexo | - Rua Goias, 229 - Centro
IO Fazer uma cépia Data do Evento - 27/11/2022
INTEGRANTE IDENTIDADE PLACA do VEICULO PRODUTO
&+ Compartilhar i Luiza 21313232 XXXX 777 Artesanato
& Ema +» el blade 21313232 XXXX 777 Artesanato
3250000% adrd77 XXXXX
I 12x000¢ adra76 XXXXX
A 130000 adrd77 XXXXX
- POF ( bdf 12XXXXX adrd76 XXXXX
G Mover S 1130000 adrd76 XXXXX




