ATRIBUICOES DA CENTRAL DE ATENDIMENTO AO PUBLICO
EXTERNO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

PROCESSO SELETIVO

Recebimento de inscri¢des;
Recebimento e encaminhamento dos processos de
recursos.

REGISTRO ACADEMICO

Recebimento dos documentos para envio DRCA/SPG

REGISTROS ESPECIAIS

Recebimento de documentos para registro pés-doutoral

PROCESSO DE MATRICULA

Recebimento dos pedidos de acerto de matricula
Emisséo e entrega dos comprovantes de matricula;

DISCIPLINAS ISOLADAS

Recepcéao das inscri¢des;
Entrega dos comprovantes de matricula

GERENCIAMENTO DO
SISTEMA MINHAUFMG

Recebimento dos pedidos de trancamentos (total e parcial)
Recebimento dos pedidos de aproveitamento de créditos

EMISSAO DE Recebimento e entrega de historicos, declaracbes para fins
DOCUMENTOS diversos;
PDSE Recebimento dos documentos para a selecao

PROJETO DEFINITIVO

Recebimento dos projetos definitivos;

RELATORIO DE
ATIVIDADES E
ESTAGIO DOCENTE

Recebimento dos relatoérios;

Recebimento e entrega das pastas de defesa,;

DEFESA Recebimento dos exemplares para cada pds ou professor
identificados
Recebimento dos documentos para revalidagéo de
DIPLOMAS diplomas; certificados p6s-doutoral; processo de expedi¢ao
de diplomas (m/d)
FINANCEIRO Recebimento dos pedidos de auxilio

Recebimento da prestacao de contas do aluno

PROGRAMA DE DISCIPLINA

Recebimento e entrega dos pedidos;

GERENCIAMENTO DE
BOLSAS

Recebimento dos formuléarios e documentos referentes

ASSISTENCIA AOS
PROFESSORES (AULAS)

Entrega de chaves das salas especiais (previamente
comunicados);

Entrega de equipamentos de multimidia (previamente
comunicado).




