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1. INTRODUCAO

Em 01 de abril de 2021, foi publicada a lei 14.133/21 (nova lei de licitagdes e
contratos) que substituira a entdo vigente lei 8.666/93. As duas leis existirdo
concomitantemente até 01 de abril de 2023, quando a lei 8.666/93 sera
revogada. Entretanto, para a aplicabilidade da nova lei, € necessério algumas
regulamentagdes pelo Governo Federal.

Este guia foi elaborado de acordo com as novas normas publicadas pelo
Governo Federal para elaboragéo do Plano de Contratagées Anual (PCA) no
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes(PGC).

Lembramos que a elaboracao do PCA tem entre os seus objetivos a promogao
de contratagdes centralizadas e compartilhadas com o propoésito de reduzir o
gasto processual do governo.

2. PESSOAS DO PROCESSO

No ambito da Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas da UFMG (FAFICH),
participam do processo de elaboracao do Plano de Contratacées Anual - PCA
as seguintes pessoas:

a " I
Solicitante

Todo servidor, docente ou técnico-administrativo
em educagao, ou colaborador integrante da
comunidade interna da FAFICH. E responsavel
por identificar a necessidade de aquisicao de bens
e, ou, contratacdo de servicos para o adequado
Kfuncionamento da Faculdade. /

Setor requisitante
Chefia do departamento/setor administrativo ou
pessoa(s) por ela indicada(s). E responsavel por
identificar necessidades de aquisigao/contratagéo,
bem como reunir e avaliar a pertinéncia das
demandas apresentadas pelos solicitantes
vinculados ao setor.

Setor técnico
Chefia do setor de Informatica ou pessoa(s) por ele
indicada(s). E responséavel por avaliar a pertinéncia
dos itens relacionados a tecnologia da informacao
e comunicacdo registrados pelos setores
requisitantes nos documentos de formalizagéo da
demanda (DFDs). /
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Chefia do Setor de Compras ou pessoa(s) por ela
indicada(s). E responsavel por identificar
necessidades de aquisicao/contratagao do préprio
Setor de Compras, bem como avaliar a adequagao
dos dados registrados pelos setores requisitantes
nos documentos de formalizacdo da demanda
(DFDs), com excecao daqueles relacionados a

\tecnologia da informacgao e comunicagao. /

Autoridade competente

Setor de contratacoes

Diretoria da FAFICH. E responsavel por priorizar as
demandas, decidir sobre a distribuicdo do orgamento
da unidade, avaliar e, se for o caso, aprovar o plano de
contratagGes para publicagdo no Portal Nacional de

ContratagGes Publicas. j

3. CADASTRO / ALTERAGCAO DE NOVO USUARIO AO SISTEMA
(PARA QUEM NAO POSSUI CADASTRO)

I. Para acessar o PGC o usuério precisara se cadastrar primeiro no SIASG
(plataforma que detém o sistema do Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes - PGC).

[I.  Para tal, sera necessario abrir um processo de cadastro no sistema SEI-
UFMG.

[ll.  Seguir os passos:

a) Iniciar Processo:

Controle de Processos. Contr

Retorno -I_:’Foara—n;azk; B %
Pesquisa .H

Base de Conhecimento
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b) Administragao: Cadastro para Acesso a Sistemas:

C) Nao é obrigatdrio preencher a pagina. Clique em “Salvar” ao final da mesma.

Escolha o Tipo do Processo: &

Académico Plano de Trabalho Docents
AdmmistragBo. Acbes Judiciais
Adminisiracio_Aysiiac o de Desempennginstiuciong]

pamenistragso Cadastro para Acesso a Sistemas I

Administrachn Comissies Consalhos Grunos de Trabalho Jentas Comités

d) Incluir Documento i]l
e) No campo de busca, digite “Ficha de Cadastro Operador SIASG”

f) Nao € obrigatdrio preencher a pagina. Clique em “Confirmar Dados” ao final
da mesma.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

__________________

!rcm die cadastia crerador ]

Ficha de cadastro operador SIAF| -
Cret

B o

Q) Serd aberta uma nova janela. Preencha os campos com o seus dados.

Obs". No campo “Codigo/UASG” preencha 153287.
Obs2. No campo “Perfis Solicitados” preencha CON-GERAL.
Obs3. No campo “Niveis de Acesso” preencha 1. UASG.

h) Apés preenchido o formuldrio o usuario deverd salvar e assinar este
documento (barra de menus).

Obs'. Para assinar, utilize a mesma senha de acesso ao “Minha UFMG”.

i) Agora deverd incluir o documento em bloco de assinatura do ordenador de

despesa (FAFICH-DIR). Clique em &

) Clicar em novo:

Incluir em Bloco de Assinatura

______
It para Blocos de Assinalun 1
Bloce: L=

v Irelui Hovs
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K) Clique na Lupa:

Novo Bloco de Assinatura

Descrighio:

Unidades para Disponibilizag 4o

) No campo DESCRICAO digite “FAFICH-DIR” e clique na seta verde:

CNFCRIIAGOM - GONITRU UC | CLNULUOSIA CUUGALIUINAL - WACCIA

CTE-CH —t
ET"RF ERMAGEM-  ENFERMAGEM - DIRETORIA =
E:\'Rf Eﬁ"*AGE"‘”‘ ENFERIMAGEM - DIRETORIA - CHEFIA e
CAMCEMRAA/MTLA CRICCHRAA TR MCRARTAMCAT A ME CAMCENLAAMNCRA BAATEDARN IKCAKTH © C‘D\I'II’\E

m) Na nova tela digite “Formulario Cadastro SIASG” no campo descri¢gdo. Apos
clique em salvar:

Novo Bloco de Assinatura ==
[=pvar ] [ cqpeetar |
| - -
Descriclo

}-fﬂr\u\ar\o Cadastro SIASG 1

Unidades para Disponibilizagio

ENFERMAGEM-DIR - ENFERMAGEM - DIRETORIA

ol
x
. “ F) . . .
n) Marque o documento e clique em “Incluir’. Ele ficara amarelo:
Incluir em Bloco de Assinatura
Ir para Blocos de Assinatura
Bloco: ————— \
3067 - Formulanic Cadastro SIASG v Incl 1 Now:
Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 registro):
- _| N° SEI Documents Data Blocos
v |0051131 Ficha de cadastro operador SIASG 18/02/2020

1
Incluir em Bloco de Assinatura
Ir para Blocos de Assinatur:

Bloco:

3066 - Formuldrio Cadastro SIASG v
Lista de documentos disponiveis para incluso (1 registro):
N° SEI Documento Data Blocos
0061131 Ficha de cadastro operador SIASG 18/02/2020 3066
0) Clique sobre o numero que sera criado abaixo da coluna bloco:

Incluir em Bloco de Assinatura
Ir para Blocos de Assinatur:

Bloco:

3066 - Fermulario Cadastro SIASG 2
Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 registro):
N° SEI Documente Data rBlooes— — — |
0061131 Ficha de cadastro operador SIASG 18/02/2020 1 3066 1
9)) Na préxima tela, clique em “Disponibilizar Bloco” *=-
Blocos de Assinatura
Ol  asaz0 | - ‘;‘_ :"
B oal st
q) Avise que o documento digital n® XXXXX, foi disponibilizado para assinatura

da Direcao.
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Obs. O uso de “bloco de assinatura” evita de enviar o processo para fila da
Direcé@o que ja recebe muitos processos administrativos. Além disso o
processo continuara na sua fila e por la podera acompanhar a assinatura do
documento.

r) ApOs assinatura, enviar o processo para DLO-DCO.

S) Fluxograma (Base de Conhecimento):

Sistema Integrado de Administragéo de Servigos Gerais - SIASG

Incluir documento do tipo
- s Ficha de cadastro Disponibilizar em bioc Apbs as assinaturas, endar
M‘r'"m‘l’s'tm;o 5 %0 operador SIASG". Editar para assinatura da chefia processo para Divs3o de Canch
FrOICR. salvar e assinar imediata e da diretoria da Compras do DLO/PRA (DLO GRS PIOCSD.
Para acesso a sistemas’
eletronicamente o unidade gestora -DCO)
Inicio documento Fim

: i

Incluir documento do tipo
Despacho” informando
sobre adecisdo de cadastro
oundo do operador. Editar, |—>
salvar e assinar
eletronicamente o
documento

Servidor interessado

Cadastro para operador SIASG
r

Enviar processo para setor
do servidor interessado

Divisio de Compras/DLO
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3.1. ALTERACAO DA SENHA RECEBIDA (SENHA
PROVISORIA)

A senha é enviada para o e-mail cadastrado no “Minha UFMG”, ou seja, para o e-
mail institucional pessoal: usuario@ufmg.br.

Para alterar a senha para uma senha pessoal, acesse:
a) https://www.gov.br/compras/pt-br/
b) No canto direito da tela, cligue em Acesso ao Sistema. Veja:

g vb Grghos doGovemo  Acesso 8 Informagdo Legslaglo  Acessbiidade © & Entar

= Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q
O Servicoimaisacemadon dogorte v Servicos em destaque do govbr
________
’
1
Agente publico SR candte 1D wepasse @ Acaero 30 Sitena
1
N -’
O Compras.gov.br une fornecedores " i
interessados em aumentar o seu
faturamento e a administragao publica em
busca das melhores solugées de mercado.
Faca parte desta historia
=
( Sejaum fomecedor )
- O Compras.govbr esta disponivel para
/ 6rgaos e entidades publicos das esferas
/ Federal, Estadual e Municipal de todos os
Poderes. Todos os interessados podem fazer \
a sua adesao. il '
-~ ~
c¢) Clique na seta correspondente ao “Governo”:
@ Compras.gov.br ? -
Acesse sua Conta
Bem-vindo ao Compras.gov.br! e
Estamos de cara nova. reunindo esforgos para fomecer Uma nova experiéncia aos NOSSOS USUATios.
& Fomecedor >
Proencha as informacdes ao lado para entrar no sistema. N&o tem acesso ao sistema? Clique na 0pcao
Quero me Cadastrar. {' =TT
& Govemo [ 1
ULTIMAS NOTICIAS [ ]

Gestores Publicos. atencao! Os contratos deversio passar por adequagdes.
BADE O APLCAT

@ campvusgovbr

Pubicads e 07/02/2002

Todas as Noticias
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d) Clique em Alterar senha de acesso:

@Compms.gov.br Porguias Frocunten st A -

Acesse sua Conta

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Estamos de cara nova. reunindo esforgos para fomecer uma nova experiéncia aos NOSSOS USUATIoS.

&  Fomecedor >
Proencha as informagdes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique nia 0pgao
Quero me Cadastrar.
& Govemo N
ULTIMAS NOTICIAS
CPF
Gestores Publicos. atencao! Os contratos deverso passar por adequagdes.
Puoicasa e 07/02/202
Senha
®
s ( 1
[ o 1
_________
BADE 0 APLCATIVO
@ Compras.govbr

e) Informe o CPF, a senha atual (proviséria), crie uma nova senha e repita a nova
senha. Depois cligue em Confirmar:

@Comprus.gov.br Pounas Fscuentes Pososha? |
Alterar Senha
Bem-vindo ao Compras.gov.br! & Opcdes para o Governo
:eazrz;;gacs ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique na opcao cpf s ~ \
I )
selna At !
i . ! =
Gestores Publicos. atencao! Os contratos deverdo passar por adequagdes. 1 1
UDACAd0 ¢ 07/02/2032 Noya Senha 1 )
[ome 1 L)
e s .
i 1 —— il
Todas as Noticias \ / E— 1
------ ‘ =
- p—
(¢ o | > i
¢
f) Orientagdes quanto a nova senha:
o Nao podera ter parte do seu nome;
o Nao podera ter caracteres repetidos;
. Devera possuir letras, numeros e caracteres especiais;

Sugestao: Escolha uma senha que lembre algo que vocé goste ou que esteja marcando o seu momento:
Ex: Netflix1# Viajarl# Familia5!@ Sorvete33# Ferias$67& Futebol9# Concurso22# UFMG23S$ Saudel2$#
Naturezad5@ Leitura7#

GENTILEZA ANOTAR SUA NOVA SENHA
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g) Apos o cadastro da nova senha aparecera a mensagem Troca de senha efetuada
com sucesso. Clique em Voltar e acesse normalmente ao sistema.

@Compms.gov.br i A N -

Alterar Senha

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

ra fornecer uma nova experiéncia aos NOSSOS USUAIos. 1 1

r no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique na opcao
____________________________

Gestores Publicos, atencdo! Os contratos deverdio passarporadequacdes. BN~ SenhaAtual

Pubicads em 07/02/2022 °

Rito simpli para

nnnnnnnnnnnn

[ —

BAE O APUICATIVO
@ Compras.govbr
[ 5o > 55

ATENCAO: Se digitar a nova senha mais de trés vezes
errada, sera revogada/bloqueada. Apds duas tentativas
sem sucesso, tente somente no dia seguinte.

10
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4. RECUPERACAO DE SENHA: SENHA BLOQUEADA OU
REVOGADA

a) Quando a senha estiver bloqueada ou revogada, o usuario devera entrar em contato
diretamente com a equipe responsavel pelo cadastro e (re)envio da senha.

b) Devera ser encaminhado por e-mail o nome completo e CPF do usuério.

C) Dados do responsavel pelo cadastro e (re)envio da senha:

11
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4.1. ALTERANDO A RECEBIDA

Apo6s o recebimento da nova senha seguir os passos abaixo:

a) Cligue em Alterar senha de acesso

@Comprus.gov.br -

Acesse sua Conta

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Estamos de cara nova. reunindo esforgos para fomecer Uma nova experiéncia aos NOSSOS USUATIs.

& Fomecedor >
Prooncha as informagdes ao lado para entrar no sistema. N&o tem acesso a0 sistema? Clique na 0pcao
Quero me Cadastrar.
& Govemo "
ULTIMAS NOTICIAS
CPF
Gestores Publicos, atencao! Os contratos deverso passar por adequagdes.
Loncass o 071024203 -
®

prec: P

BADE O APLCATVO
@ Compras.govbr

b) Informe o CPF, a senha atual (proviséria), crie uma nova senha e repita a nova
senha. Depois clique em Confirmar:

Perguntas Frequentes  Posso Ajudar m
@ Compras.gov.br
Alterar Senha
Bem-vindo ao Compras.gov.br! .
-
Estamos de cara nova, reunindo esforgos para fomecer Uma nova experiéncia aos NOSSOS USUAMOS.
—— =g
Proencha as informacgdes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique nia 0pgao
PF
Quero me Cadastrar. I I
Pt Lo I
I — °®
Gestores Publicos. atencio! Os contratos deverso passar por adequagdes. I
I hcad G5/0E008 lcvasenha I
@
E S— I
I °

Todas as Noticias I ] BTG
______ - |

Sugestdo: Escolha uma senha que lembre algo que vocé goste ou que esteja marcando o seu
momento: Ex: Netflix1# Viajarl# Familia5!@ Sorvete33# Ferias$67& Futebol9# Concurso22i
UFMG23S Saudel2S# Naturezad5@ Leitura7#

GENTILEZA ANOTAR SUA NOVA SENHA

12
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c) Apos o cadastro da nova senha aparecera a mensagem Troca de senha
efetuada com sucesso. Clique em Voltar e acesse normalmente ao sistema.

@Comprus.gov.br -

Alterar Senha

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Gestores Publicos, atencao! Os contratos deverso passar por adequagdes. Senha Atual
uDRCAdE e 07/02/2022 =

Rito para prec pretiminar no PCA

ATENCAO: Se digitar a nova senha mais de trés vezes errada,
sera revogada/blogueada. Apds duas tentativas sem sucesso,
tente somente no dia sequinte.

13
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5. ACESSO AO SISTEMA DE PLANEJAMENTO E
GERENCIAMENTO DE CONTRATACOES - PGC

a) Acesse https://www.gov.br/compras/pt-br/
b) b) No canto direito da tela, clique em Acesso ao Sistema. Veja:

g \Lb Orglos doGoverno  Acessod InformacBo  Legilacso  Acessbilidade © & Entrar

= Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q

O Servicos maisacessados dogorbe Servicos om dostacue dogoute

& Agente fustiee 858 canme iﬂ} Legisiagao

O Compras.gov.br une fornecedores
interessados em aumentar o seu
faturamento e a administragao publica em
busca das melhores solugdes de mercado.

Faga parte desta historia

( Sejaum fornecedor |

Poderes. Todos os interessados podem fazer

a sua adesao.

@ Compras.gov.br

Bem-vindo ao Compras.gov.br!
10COr UMA NOVa EXPerincia 305 NSS0S USUAMos.

istema. Nao tem acesso ao sistema? Clique na opgao

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
FACULDADE DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS

————————

i \

1 1

@ Acesso ao Sistema !

0!

I 1
N e e - - - 7

————
1 >

| NS p——

14
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d) Digite o CPF, a senha e cligue em Entrar:

@ Compras.gov.br

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

ra nova. reunindo esforgos para fomecer Uma nova experi

Acesse sua Conta

formagdes 0 lado para entrar no sistema. N&o tem acesso o sistema? Clique na opcao

adastrar.

Todas as Noticlas

& Fornecedor >
————— |

T Govermno -~

:Ir I

1 |

-

I I .
Rk | - b

==
L___l

40KE 0 APUCATVO
@ Compras.gov.br

e) Confirme que esteja logado(a) no sistema da Escola de Enfermagem:

o e -
- § o o
-—— = ==
<+ Criar
& Cotagao / Dispensa Eletronica < Pregao Eletronico & partr de
N ser acessados nes Sistemas Compras govbr & SIASGnet Q
Planejamento da Contratacao (0) cav Selecio do Fonecedor (O} cay Compras Finalizadas (88) caY
Dispensa - Homologada §
cao/Depersas 153270 - 58/2021 Homologada §

f) Para cadastrar as demandas para o préximo ano, ao final da pagina, clique em
Demandas (DFD) — Documentos de Formalizacao de Demandas:

@ Compras.gov.br

Area de Trabalho

-0 @ Q-

o5 2 Cotagio / Dispensa Eletronica ¢ Pregao Eletrénico o oartr de
v acesnac termas Compras govir & SIASGnet

Q
Plansjamento da Contratagao (01 Selegdo do Fornecedor (O cav Compras Finalizadas 188) f+ R ¢
Homologada §
1 Homologada §
1 Homologada §
) o
Setecione tma ooga0 ab a barra superior
e
s
3 - o i
PCC 2022 | cemandaz ] con SIASG Materiais & Seryicoz
| 1
1 ]

15
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g) Confirme que o PCA — Em elaboracao corresponde ao préximo ano:

@ Compras.govbr

M 0 Dooumenton e Famaiagioss Demus

Documentos de Formalizacao de Demandas

crar wm artefato do Lpo Documento de Formalizacio da Demands baseado em um j

existente.

Meus DFD: DFDs da minha UASG

é & om Area Requisitante Descricio Sucinta do Objets

Situachio Acdes

h) Para cadastrar um pedido clique em Criar no canto superior direito da tela:

o.
r=—-

Documentos de Formalizacao de Demandas m |

ctie um artefate da tipo Documento de Formaiizacho da Dermanda baseasto em um i existente. |

@ Compras.govbr

= Fitro
rCa
MeusDFDs  DFDs da minha UASG
Estimativa Prefimirar do
7D equisitante Descrigio Sucinta do Objets
# & oo hren frequisitante Descricio Sucinta do Objeta et Situacho coe
Z 8o

ey [P PATRA ANADA
O BRI

16
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i) Confirme o seu nome em Editado por.

i) Na coluna

@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacdo

da Demanda
RASCUNHO

a esquerda da tela sera exiba todas as se¢des a serem preenchidas.

O.

Documento de Formalizagso da Demands N° 842022

arelo, pois as alteragbes serdo salvas

1 Informagdes Gerais @ (>

Informagan, Antes de eclitar o doctimenta confira as informacses abano e centifiquie-se que estd editando o antefato ct
0 uomaticamente

Nimero do Documento de Farmalizagso da Editado por
Demanda | eruno Gonzaca Dias
N

Data da conclus3o da Contratacio @

del/mm/ aaaa

Area Requisitante @

[m] Selecione uma Area Requisitante ~

Descricio Sucinta do Objeto (200 caracteres restantes)

Prioridadie

Baba w

Justificativa de Prioridade @

K) A primeira secéo é Informacoes Gerais. Preencha todos os campos.

i Caso sua area ndo esteja cadastrada no campo Area Requisitante, comunique
imediatamente ao Agente de Planejamento de Compras pelo e-mail:

compras@fafich.ufmg.br
ii. A cada informacgéo cadastrada o DFD sera salvo automaticamente. Veja a mensagem

destacada em verde;
iiii. Apds preencher todos os campos, clique na segcao “2.Justificativa de Necessidade.”

@ Compras.gov.br

Dacumenta de Formalizaho da Demanda M° /2022

Documento de Formalizacao
da Demanda

-—
Enviar DFD

‘1o 0is as alteracbes serdo salvas

L Informagoes Gerais @

RASCUNHO Informacao. Antes de editar o documents confira as informacdes abaixs & certifique-ge que ests sditands & ansfats corre
automaticamente
& & D
Mumero do Documento de Formalizagao da Editade por
e et Demanda BRUND GONZAGA DIAS
» Documento de Formalizagio e
da Demanda
—— o = = = =
Data da conclus3o da Contratacio @ AL Requisitants @
15/02/2023 [m] l‘-ncl:}-m & Secretaria Geral ®ow 1
Descricaa Sucinta do Objeto (124 caracteres restantes) ——— o = = o= = 1
Coniratacdo de empresa para prestagso de servico de dedetizacao da unidade.
v Acompanhamento
Prioridace
PCA Alta -
2023 - Em elabo

Justificativa de Prioridade @

de, garantinds um
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[) Detalhe a justificativa da necessidade de aquisicao / contratagéo.

@Compms.gwbr
L W 5 Gotlininios deimainaiid Bocumenta da Farmalliagho da Bemands H° 8/2082
Documento de Formalizacdo
da Demanda 2 lustificativa de Necessidade V)
A = Eiem =32 |52 = g M=z =
& a2 9 -B I USx ¥ A-B- T Q%

v Documento de Formalizacao

da Demandia

m) Na secao Materiais/Servigos siga:

Cligue em + Adicionar;

@ Compras.govbr

. - A Botume
Documento de Formalizacao .
10>

da Demanda 3 Materials/Servicos @

RASCUNHO
Lista de materials e/ou servigas incluides na demenda
& & D :

Termo a ser pesquisada

o sec
Q
v Documento de Formalizagic
da Demanda
Materiais (0) Servicos ()
L Informacdes Gersls @
A\ Atengio. Nenhum materialincluido Para registrar nova material, ciigue na opean Adicionar

de (]

3. Materiais/Servigos
4 Responsaveis

v Acempanhamento

PCA
2023 - Emelaboracio

Na nova janela exibida, digite uma palavra-chave do que procura;
Ap0s a exibigdo do(s) item(s) escolha entre Materiais e Servigos;
E permitido adicionar o primeiro grupo encontrado clicando no sinal de +;

Ou, a critério, pode-se detalhar o grupo do item em outros varios subgrupos até
encontrar o item mais especifico, clicando no desenho da prancheta ao lado do sinal

de +.
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oge s Doekde & T T Acdes

—
71 Senvicos de manutencao & repara de produtos falincados de metsl, maguinana & squipamentos
adicionar [ |

43 Senvicos de saneanento & sérvicos similares e + 1

n) Uma nova janela sera exibida para que informe o valor estimado da compra /
contratagdo. Clique em Salvar.

Obs. Para produtos de consumo e permanente, o valor estimado pode ser pesquisado na internet
ou repetido da Ultima aquisicéo caso ela tenha ocorrido em até 02 anos posteriores.

943 - Serviges de saneamento e servigas similares

Termo a ser pesqu v‘;nr(
dedstizacio

RS

Materiais

—_
Grupo & Descricdo &
81 Servigos de manutencdo e reparo de produtos fabricados de metal maguinasia e equipamentos

943 Servigos de saneamento e servigos similares

a. Sera exibida a mensagem: ltem de Catalogo adicionado com sucesso!

b. Clique em Fechar;

c. Caso tenha outros itens a serem incluidos, basta clicar novamente em + Adicionar e
seguir os caminhos anteriores.

Obs. Cada Documento de Formalizacao de Demanda - DFD, comporta varios itens
cadastrados (materiais e servigos). O ideal que se utilize uma DFD para cada area requisitante.
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Sucesso.
Catalogo item de Catalogo adicionado com sucessol |

Termo a ser pesquisaca ) |

dedetizagio

Materiais Servicos

Grupe & Descricdo &

Servigos e manutencao e reparo de produtos Fabncados de metal maguinana & squipamentos

Servigos de saneamento & seniges similares

o) Na segcao “4. Responsaveis” deve-se + Adicionar todas as pessoas
responsaveis pelos cadastros e atualizagdes / modificagbes futuras do
Documento de Formalizagao de Demanda - DFD.

R Docimartze e Famatzaia de Demande: ) Documents de Formkzarke da Demarcs W 0/2022
Documento de Formalizacao - 7
da Demanda 4 Responsavels. & () (v ) Enviar OFD)
RASCUNHO
@ Informagio. O responsaveis aqui sdicnados tomam-se sulomalicaments edilores Heste ariefato, as ainds ndo tenham ests perdi
& a3 - - —
T S— Lista de responsaveis peio artefato adicionados 1 + aescanar 1
| —
v Documento de Formalizagio <=l
o DA Ordem CFF Nome Cargo/Funcio Despacho Acbes
I Informagdes Gerais - Nenhum item encontrado
2 lustificativa de -]
Necessidade

3 Materals/Servicas @

v Acompanhamenta

PCA
2023 - Em elaboracio

Estimativa Preliminar deste DFD
R$E500000
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p) Digite o CPF. O nome serd exibido automaticamente, caso ja exista o cadastro
do CPF. Preencha o Cargo/Fungédo. No campo Despacho é permitido colocar
qualquer informagdo importante sobre o Documento de Formalizagdo de
Demanda - DFD.

Editar Responsavel

BRUNG GONZAGA DIAS
Cargo/Funcao
Assistente em Administracio
Despacho (33 caracteres restantes)
O item 07 deve ter prioridade maxima. conforme acordado Junte & Congregacio

pois trata-se de equipamentos imprescindiveis para o funcionamento do
Laboratoria x|

( Cancelar ) Confirmar

g) Detalhes da ultima tela:

i. Na secao Acompanhamento serd possivel visualizar a situagdo do DFD enquanto transita
pelo fluxograma de aprovagoes;

ii. Abaixo da segdo Acompanhamento é possivel visualizar o total estimado previsto a ser gasto
no ano seguinte da area requisitante;

iii. E possivel visualizar todo o histérico de edicdo/modificagdes do DFD, compartilha-lo e ativar
0 modo sigilo para que somente a area requisitante possa visualizar o DFD;

iv. Caso ndo haja previsdo de nenhuma nova incluséo de itens, o DFD podera ser enviado para
a area responsavel pela analise do documento, clicando no botdo em Enviar DFD.

(@ comprasgovor ST— T
B # Daumenioe de Formaliani de Demans ocamenn da Formalizagio da Demanda N° 8/2022
Documento de Farmalizacio : i _——
da Demanda 4 Responsaveis @ () >) (v ) )
RASCUNHO —— -
0 responsaves aqul adicionados tomam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda nSo tenham este perfil.
Blu 9 o
PR —
B s5EG0ES DO DOCUMENTD Lista de responsaveis peio ortefato adiclonados + acticionar
» Documento de F Uzaca
. i L] Ordem CPF Nome Cargo/Funcic Despacho Agtes
da Demanda
2 oo7 R - 0 GONZAGA DA Assisterte sm Administragao ® @

L Informactes Gerals @

2 Jlustficativa de [-]
Necessidade

3 Matermis/Servicos @

= 1:oﬂ1panr\amenlo

PCA
2007 ) Gl i

Estimativa Preliminar deste DFD I

refococo
- = -
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r) Uma janela com algumas informacées do DFD serd exibida e solicitara a

confirmacao de envio. Uma mensagem de confirmacao de envio sera exibida na
tela.

Confirmacao

Confirma o Envio do Documento de Farmalizagio da Demanda?
Itens cadastrados: |

Valor total: BS 500000

. Data da conclusio da Contrataglo: 15/02/2023

s) Pararetornar a tela principal que exibe todos os Documentos de Formalizagao de

Demanda — DFD da unidade cligue em Documentos de Formalizacao de
Demandas na parte superior da tela.

@ meb‘- DE ENFERMACEM/UFME | 153279 9 ~
N 0 e Formazacko da Demanda ¢ 8/ 2023
Documento de Formalizagéo =
da Demanda 4. Responsaveis @ GIONEETD)
AGUARDANDO ANALISE
@ Informagao, O responsaves aqui adicionados fomiam-se automaticamente sditores deste artefata. cas0 ainda 180 tenham este perfil.
& a9
B SECOES DO DOCUMENTS Lista de responsdvels pelo artefato adicionados =+ adicionar
~ Documento de Formalzagio ] = =
i Darmanda Ordem CPF Nome Cargo/Fungio Despacho Agdes
2 o7 < CONZAGA DIAS Assistente em Adiristragho
L informaghes Gerais @ ]
2. Justificativa de ]
Necessidade

3. Materiais/Senvigos (]

4. Responsaveis

w Acompanhamento
PCA
2023 - Em elaboragan

Estimativa Preliminar deste DFD
R$ 500000

t) Na tela principal, sera possivel visualizar os DFD’s criados por sua area

requisitante, os DFD’s elaborados por toda a unidade (UASG) e os DFD’s
excluidos pela sua area requisitante.

Obs. Um DFD excluido pela area requisitante podera ser recuperado posteriormente na
Lixeira.
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u) Os botdes de Acoes permitirdo: editar um DFD que ainda nao foi enviado, criar
um novo DFD a partir de um ja existente, visualizar, compartilhar, excluir e avaliar
um DFD.

Obs. As agOes estarao habilitadas de acordo com o perfil de quem acessa o sistema.

@ Compras.govbr 9 o

W Documantza da Formallzacls ds Demandas
Documentos de Formalizacao de Demandas + crar
Wize ecse @ CO para pe et e, ! 1000 ou criar um artefato do tipo Documento de Formalizacio da Demanda baseado em um ja existente.
= Filtro
PCA Terma a ser pesguisade

PCA 2023 - Em elaboracho v k [l = H Q

- e o = o = o Estimativa Prellminar do

é @& oo Area Requisitante Descricio Sucinta do Objeto et Situagaa AgBes ,

Z @ i

REDES SOCIAIS

6. PERIODOS PARA REALIZACAO DOS LANCAMENTOS E
REMANEJAMENTOS DOS ITENS

As datas abaixo foram definidas e sao controladas pelo Ministério da Economia —
Governo Federal. Elas devem ser cumpridas todos os anos:

*Quinzena
Envio pelas dreas 12 Periodo de PHOSTRN ad
s . . aprovagdo da
requisitantes . Periodo de aprovagdo e redimensionamento Lg A ¢
1¢ de janeiro a 12 de abril envio ao MP De 12 a 30 de setembro
Até 30 de abril
Periodo de consolidagdo -
12 de janeiro a 15 de abril z;d'.,ermd? de :
redimensionamento
De 16 a 30 de novembro
Jan Abr Set Nov Dez

Duvidas entre em contato com o Agente de Planejamento de Compras da unidade pelo e-mail
compras@fafich.ufmg.br
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