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APRESENTACAO

Com a pandemiag, estudantes tiveram que dar solucdes caseiras parda seus
trabalhos académicos, com seus proprios equipamentos. Diante desse desafio, no
admbito das atividades do Projeto de Ensino “A¢des Integradas para o
desenvolvimento do ERE na graduagdo em Publicidade e Propagandad”,
apresentamos este Toolkit.

Ele ndo substitui a troca de experiéncias sobre ferramentas nos espacos da
Universidade, mas pretende ser um guia Gtil para apontar caminhos e solucoes.

Aqui, apresentamos aplicativos, bancos de imagens e plataformas Uteis para sua
rotina. Explore as ferramentas, faca delas potencializadoras de sua criatividade!

Pablo Moreno Fernandes
Coordenador do curso de Publicidade e Propaganda




INTRODUGAO

Seja bem vindo ao Toolkit do curso de Publicidade e Propaganda
da UFMG!

Este guia foi pensado com carinho para os professores e alunos
do curso de Publicidade da UFMG. A ideia &€ que vocé encontre

recursos e ferramentas para criar e desenvolver habilidades
durante todas as etapas do nosso curso. Um spoiler? Aqui vocé
encontra recursos gratuitos para criagdes com imagem, som,
video, escrita, apresentacgoes, referéncias, bancos de imagem e
também algumas dicas valiosas.

Confira e aproveite! Esperamos caminhar junto com vocé ao longo
de todo o curso.

Um abrago do Colegiado de Publicidade e Propaganda da UFMG.
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CRIACAO VISUAL E EDICAO DE
MATERIAIS EM SOM, VIDEO E IMAGEM

No curso de Publicidade podemos desenvolver materiais publicitérios a
fimn de aplicar técnicas aprendidas e impulsionar habilidades com
composi¢cdes que alavancam a efetividade da mensagem publicitaria.
Durante o curso, trabalhamos com formatos diversos: pecas digitais,
grdficas, contetdo audiovisual, dudio e fotografia.

Todos esses materiais passam por processos de construgdo e
demandam acessorios de producdo. O pacote mais famoso e utilizado
no mercado profissional € o da Adobe, e inclui ferramentas como
Photoshop e lllustrator. Apesar de dispor de recursos de ponta, nem
sempre sdo usados por aprendizes devido aos altos custos de programad
e mAquina para operar.

Pensando nisso, preparamos uma coleténea de produtos gratuitos
encontrados na internet para fins de aprendizado. Com isso, certamente
serd possivel produzir melhores trabalhos durante a graduacdo.




EDICAO DE VIDEO




FERRAMENTAS

Shotcut

O Shotcut € um programa de edi¢cdo de
video gratuito e de codigo aberto para
FreeBSD, Linux, macOS e Windows. O ShotCut

é perfeito para quem busca um editor de
S e video profissional, gratuito, e de uso
+F-A VL Ne0® a . simples. Como o Premiere, € preciso
instald-lo na maqguinag, entdo & mais
recomendado 0 Uso para quem precisar
editar um video mais longo ou costuma
criar videos com frequéncia.

Fonte: Captura de tela do software Shotcut.

DOWNLOAD TUTORIAL



https://shotcut.org/download/
https://www.youtube.com/watch?v=S64Rph_VwH8
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FERRAMENTAS

Tr Text O, Images

= Timeline £ Scenes 4 Audio B Subtitles ae Elements ® Record

Click to upload #

or, drag and drop a file here

Start with a blank canvas
Paste an image or video URL (e.g. https:/fwww.youtube.com/

or try a sample!

Fonte: Captura de tela do welbsite Kapwing

Export

Kapwin

pPwWing

O Kapwing € um editor de video online
gratuito, que funciona em todos
computadores e celulares. A grande
vantagem desse editor de video é que ele
funciona 100% no navegador, entéo néo é
preciso baixéd-lo como um software. Isso
economiza espago No seu computador e
também ajuda a agilizar o processo de
uma edicdo rapidinha, como apenas
cortar um trecho de determinado video.

TUTORIAL



https://www.youtube.com/watch?v=Ssnc_s8Bzpw
https://www.kapwing.com/

FERRAMENTAS

Inshot

O Inshot € um editor que ficou muito famoso
especialmente por conta do Tik Tok. E um editor
mobile para Android e I0S de comandos simples
que permite uma série de montagens feitas
diretamente do celular, jG que o Inshot € um
aplicativo. O uso & gratuito, e para remover d
marca d'dgua, muito comum em apps de edicdo
de video, basta assistir um andncio. Assim, é
possivel editar o video com facilidade e apagar a
marca d'dgua, garantindo ao material um visual
mais profissional.
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GOOGLE PLAY STORE APP STORE TUTORIAL



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.camerasideas.instashot&hl=pt
https://apps.apple.com/us/app/inshot-video-editor/id997362197
https://www.youtube.com/watch?v=bTPMPWuEn6o

EDICAO DE AUDIO




FERRAMENTAS

TwistedWave

O TwistedWave € um editor de dudio 100% online
e também gratuito para edicdo de dudios com
até 5 minutos de duracdo. Isso faz dele um 6timo
programa para criar um jingle, spot de radio,
programete ou um podcast em “pilula”. Todo o
trabalho é salvo na nuvem e ndo requer
downloads para ndo perder a progressdo dos

seus trabalhos.

Esse programa também é otimo para quem
precisa de gjustes muito rapidos, como um corte
em trecho de musica, por exemplo.

Fonte: Captura de tela do website TwistedWave



https://twistedwave.com/
https://www.youtube.com/watch?v=O1PkYuUDVBw

FERRAMENTAS

Audacity

O Audacity &€ um software completamente
gratuito de edicdo digital de dudio disponivel
nas plataformas: Windows, Linux e Mac. Ou sejq, €
um programa baixado e instalado na maquina
e roda como o Premiere, por exemplo. POssui
uma interface amigavel, comandos
simplificados e diversos tutoriais disponiveis na
web.

O Audacity é perfeito para editar programas de
radio e podcasts, porque ao contrdrio do

Fonte: Captura de tela do website Audacity TwistedWave, permite a edi¢gdo de formatos mais
longos.

DOWNLOAD TUTORIAL




EDICAO DE FOTOS




FERRAMENTAS
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GOOGLE PLAY STORE

Adobe Lightroom

A Adobe oferece como recurso para edicdo de fotos o
Adobe Lightroom na versé@o mobile. Na versdo de
software, o Lightroom & uma ferramenta utilizada por
profissionais da fotografia, e na versdo mobile o
aplicativo oferece uma série de recursos parad
edicdes rapidas.

Na ferramenta é possivel fazer ajustes de granulagdo,
matiz, saturacdo, contraste, brilho, algumas correcdes
de cor, aplicacdo de filtros, etc. O app do Adobe
Lightroom estd disponivel gratuitamente para
Android e 108, e apesar de possuir alguns recursos
pagos, é possivel fazer edicdes excelentes apenas
com ad versdo gratuita.

APP STORE TUTORIAL



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.adobe.lrmobile
https://apps.apple.com/br/app/adobe-lightroom-foto-editor/id878783582
https://www.youtube.com/watch?v=lSFKWoBdvE8

CRIACAO VISUAL




FERRAMENTAS

Canva

O Canva, que se propde como uma ferramenta de
“Design para todos”, se apresenta tanto na versdo
gratuita quanto na versdo Pro, mas a versdo
gratuita j& oferece uma série de recursos que
podem ser usados para a criacdo de pecas digitais.

No Canva é possivel aproveitar de layouts j& prontos
para agilizar o trabalho, e também partir do zero
integrando diferentes fontes, imagens, formas e
outros recursos para elaborar novas composigoes.
O Canva pode ser usado para criagdo de posts,
convites, posteres, banners, PDFs, layouts para
apresentacgdes, diagramagdo de curriculo e muitas
outras coisas.

Fonte: Captura de tela do website Canva



https://www.youtube.com/watch?v=S-KCKC_cfKM
https://www.canva.com/pt_br/

FERRAMENTAS

Design

Fast and

powe rfu I ? jUSt Text Styles
Iike your work Ag vesktop/H

Ag Desktop / H2
Ag Desktop / P ‘H’

Packed with design features you already
love plus unique inventions like the Arc tool
and Vector Networks, Figma helps you keep . 2019/ Rich Black
the ideas flowing. No need to stop to install,
save, or export. It’s what any good cloud
software should be. x . 2019 / Coral

Explore features Image: o Grid Styles

II I Desktua

Color Styles

. 2019 / Electric Blue

Fonte: Captura de tela do website Figma

Figma

O Figma € uma ferramenta (bem do hype!) de
design de interface na qual todo o trabalho é
feito pelo proprio navegador, o que faz dela
compativel com todos os sistemas operacionais.
E multitarefas, ou seja, equipes podem explorar
juntas o mesmo projeto, vendo as alteracdes em
tempo real, como no Google Docs.

O Figma também possui ferramentas para a
criacdo de vetores, como € o caso do lllustrator.
Isso quer dizer que conseguimos criar figuras e
desenhos (como logos) muito versdateis e
aplicaveis. Ele une muitas coisas boas em apenas
uma plataforma: gratuito, acessivel por qualquer
sistema operacional e multitarefas!

TUTORIAL


https://www.youtube.com/watch?v=Y1uJT3zk7Rk
https://www.figma.com/

DICAS UTEIS




DICAS UTEIS

1. Como fazer um podcast

Gravacgdo

E possivel criar um podcast em casa com recursos comuns, Como
NOSSOS proprios celulares ou computadores, que possuem
gravadores de sons instalados de fabrica. O fone de ouvido € um
acessorio incrivel para melhorar a qualidade do som no
momento de gravar, porque conta com uma captag¢do
direcionada. Basta posicionar o microfone proximo a boca,
manté-lo estatico e executar a gravagcdo, tomando apenas
cuidado para néo gerar ruidos por atrito e barulho de “sopro”
CASO esteja muuuito proximo a boca ou ao nariz.




DICAS UTEIS

Edi¢cdo

Vocé pode editar o material em programas como o Audacity ou o
TwistedWave e utilizar recursos de sons como vinhetas, temas
sonoros, ambientacdes, musicas e efeitos sonoros encontrados
em bancos como BBC Sound Effects, FreeSound e Audio Library.
Nessas plataformas & possivel baixar recursos gratuitos com
licencas de uso liberadas para fins educacionais.




DICAS UTEIS

Hospedagem

A hospedagem do podcast é feita através de um recurso de
distribuicdo de conteddo em tempo real chamado Feed RSS. As
principais plataformas de hospedagem sdo o Anchor
(totalmente gratuito) e o Soundcloud (ha limitagées de tempo).
Em ambas, quando vocé realiza a hospedagem, o seu Feed RSS é
gerado automaticamente. Para disponibilizar seu podcast nas
plataformas de streaming como o Spotify, o usudrio so precisa
fornecer informagdes como o link do feed RSS, lingua, o agregador
utilizado para distribui-lo e etc. Essas informacdes variam
conforme a plataforma, mas o processo pode ser bem simples!




2. Como gravar bons videos

A luz natural ndo € uma possibilidade? Experimente
usar uma fonte artificial, como uma lanterna. Mire a
luz em uma superficie branca em frente ao objeto a
ser filmado e observe o resultado.

Existe uma série de recursos e equipamentos
profissionais que auxiliam na producdo de videos
perfeitos. No entanto, na maioria das vezes e para
efeitos de aprendizado, é possivel criar um bom
material com a camera do proprio celular (e ndo
precisa ser um modelo de ponta). Algumas dicas muito
simples podem elevar muito a qualidade do seu
video.

Ndo se esquega do audio. Leia as dicas do topico

acima e aproveite o microfone do celular para obter

um som limpo. Vocé pode gravar a imagem
Capriche na luz, porque essa & a sua maior aliada. separadamente do dudio, e para isso, faga uma
Escolha um periodo de tempo em que seu video pode claguete. Faga um som bem agudo (como bater
ser gravado para que dé tempo de editar e cumprir o uma palma alta) em frente & cdmera e com o

prazo. Durante esse tempo, avalie se a luz natural & gravador de som ligado. Com isso, fica simples
suficiente. Se for um dia de muita luz, ndo perca tempo. conectar a voz ao video na edicdo.

Se o dia for muito nublado ou estiver anoitecendo, tente
esperar. Aproveite a luz natural e se posicione a favor
dela, que isso aumenta muito a qualidade do trabalho.



3. Como produzir boas fotos

Avalie a luz ambiente e tenha certeza
de que ela é suficiente para que o
objeto fotografado possa ser captado
sem ruidos. Se ndo for, pode aproveitar a
mesma dica da lanterna do item acima,
criando uma iluminag¢do indireta.

Experimente essa mesma dica da luz
indireta em vez do flash para cendrios
Mais escuros. Isso pode te ajudar a
produzir uma imagem mais
harmoniosa e natural.

A maioria dos aparelhos celulares
possuem uma opg¢do de grade na
cdmera fotogrdfica. Os pontos de
cruzamento dessa grade sdo pontos de
maior atengdo na imagem, entdo uma
boa dica é posicionar o objeto principal
e o foco em uma dessas interseccgoes.
Aproveite esses recursos!

Se a imagem serd adaptada em
formatos diferentes, explore um plano
mais aberto. Isso te permite criar mais
opcodes de recortes e tamanhos sem
perder a caracteristica da foto.




DICAS UTEIS

4. Tamanhos para redes sociais

E comum ficarmos em duvida de quais os formatos mais adequados para criarmos publicagdes quando
precisamos fazer um post para as redes sociais. Para isso, € sempre bom ter @ mdo os formatos mais
comuns para agilizar seu processo de criacdo. Prepara o print!

<——— 1080px —— >
<—— 1080px ————»




DICAS UTEIS

3. Tamanhos para redes sociais
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(OBS.: Manter as informagées dentro de uma
margem no tamanho 550 x 270 px para ndo
comprometer a visualizacdo mobile)
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BANCOS E REFERENCIAS

Existe uma série de bancos de arquivos na internet, € No NOSSo
Caso 0s Mais interessantes sdo os de imagens, videos, vetores e
sons. Os bancos sdo usados nas agéncias e nucleos de marketing,
por exemplo, para criar pegas profissionais que demandam uso
de imagem, mas sem precisar produzi-las. Para criar videos,
agéncias e empresas usam bancos pagos como Shutterstock ou

Adobe Stock, que possuem uma série de recursos profissionais
para suprir a demanda de grandes anunciantes.

Os bancos pagos sdo repletos de recursos altamente profissionais,
mas existe uma série imensa de bancos gratuitos que podem
servir de referéncias (para produgdo de fotos proéprias) e uso para
estudantes de publicidade criarem suas pecgas. Confira!




BANCOS DE
IMAGENS




BANCOS DE IMAGENS

Splitshire

Banco de imagens profissionais utilizadas por
grandes instituicdes. Ndo tem campo de busca,
Mas uma série de categorizacdes. O Splitshire
também possui banco de videos.

Fonte: Banco de Imagens Splitshire.

Canva

e 7

Banco de imagens do proprio Canva, e que |
integra a plataforma de design, agilizando muito o
trabalho de quem escolher criar pelo Canva.

Fonte: Banco de Imagens Canva.



https://www.splitshire.com/
https://www.canva.com/photos/

BANCOS DE IMAGENS

Tem que ter

O tem que ter € um banco nacional de imagens
de pessoas LGBTQIA+. A iniciativa € uma forma de
combater a ndo-representatividade com um
material rico e cheio de diversidade para
anunciantes, estudantes e aprendizes.

Fonte: Banco de Imagens Tem Que Ter.

Nappy

Na mesma linha do Tem que Ter, o Nappy € um
lbanco gratuito de imagens de pessods hegras.
Uma ferramenta essencial para garantir
visibilidade e representatividade em pecas e
discursos publicitarios para todos os produtores de
sentido, inclusive nos.

Fonte: Banco de Imagens Nappy.



http://temqueter.org/
https://nappy.co/

BANCOS DE IMAGENS

Gratisography

E um banco menos comercial, com menos
imagens em relacdo aos outros, mas mais
criativas. £ a iniciativa de um artista, entéo
podemos esperar caracteristicas mais ousadas e
menos tradicionais, com mais apelo a arte do que
d publicidade.

Fonte: Banco de Imagens Gratisography.

Flickr

O Flickr € um acervo ENORME do Yahoo, e funciona
como uma rede social para compartilihamento de
Imagens, como o Pinterest. As imagens podem ser
usadas para varios fins, mas é preciso analisar na
pdagina do fotégrafo, artista ou usudrio as
possibilidades de uso e licenca da imagem.

Fonte: Banco de Imagens Flickr.



https://gratisography.com/
https://www.flickr.com/

BANCOS DE IMAGENS

The Pattern Library

Esse € um acervo de estampas. Boa para
desenvolver layouts, padronagens, wallpapers,
layouts para apresentacdes de slides, compor a
identidade visual de uma marca, dentre varios
outros usos.

Fonte: Captura de Tela do website The Pattern Library

Vintage Stock Photos

Banco de imagens antigas. Além das fotos, o
Vintage Stock tem pdsteres, anlncios, pecas
antigas de ponto de vendaq, dentre outros recursos.
F bom para trabalhos tematicos e usos artisticos,
como integrar elementos novos em imagens
antigas; Tem paisagens bonitas para criar
cendarios, brincar com vaporwave e outras
estéticas, trabalhar a criagdo de personagens, etc.

Fonte: Banco de Imagens Vintage Stock Photos.



http://thepatternlibrary.com/
https://vintagestockphotos.com/

BANCOS DE IMAGENS

Rawpixel

E um banco de muita variedade, e tem também
vetores, mockups e ilustracdes. O uso é bastante
simplificado, e para extrair imagens gratuitas,
basta usar a opcdo de filtro de pesquisa “free”.

Fonte: Banco de Imagens Rawpixel.

Unsplash

O Unsplash &€ um dos bancos gratuitos de imagem
mais famosos, porque é totalmente gratuito e
entrega imagens profissionais produzidas por
artistas e fotografos que podem ser usadas em
posts, slides e demais pecas.

Fonte: Banco de Imagens Unsplash



https://www.rawpixel.com/
https://unsplash.com/

BANCOS DE IMAGENS

Reshot

O Reshot &€ muito parecido com o Unsplash na
entrega, sendo ele um banco também de
imagens profissionais e gratuitas.

Fonte: Banco de Imagens Reshot

Pixabay

O Pixabay & um banco de imagens gratuitas otimo
para uso em pecas digitais. Também tem icones,
vetores e algumas ilustracées. SGo imagens menos
profissionais, e algumas bastante posadas, sem
muito apelo artistico.

Fonte: Banco de Imagens Pixabay



https://www.reshot.com/
https://pixabay.com/pt/

BANCOS DE IMAGENS

Freepik

E um banco de imagens pago, mas que possui uma parte do acervo
gratuita. As fotos tem bastante “cara de banco” por serem
extremamente montadas e “posadas”, o que funciona para alguns
ramos do mercado.

Fonte: Banco de Imagens Freepik



https://www.freepik.com/

BANCOS DE
VETORES




VETORES E ICONES

Os bancos de vetores e icones oferecem uma série
de desenhos que sdo excelentes para compor
layouts de slides, posts, flyers, banners, etc. Séo
otimas ferramentas ilustrativas para transmitir
informagdes de forma mais dindmica, intuitiva e
melhor apresentadas.

Esses bancos listados de vetores e icones variam
quanto a quantidade de recursos pagos e
gratuitos, mas todos eles possuem uma infinidade
de recursos gratuitos que podem ser explorados.

Vecteezy



https://www.flaticon.com/
https://pngtree.com/
https://www.vecteezy.com/
https://www.vexels.com/
http://freepik.com/

BANCOS DE
FONTES




BANCOS DE FONTES

As fontes e tipografias escolhidas para uma Google Fonts
composicdo definem muito sobre o tom,

aparéncia e personalidade da linha grdafica
estabelecida. Para isso, além das fontes
tradicionais que encontramos ja instaladas em

Nossos computadores e nas ferramentas da
internet, hd uma série de bancos de fontes com
as mais variadas opcdes para que se criem

novas possibilidades. 1001freefonts



https://fonts.google.com/
https://www.dafont.com/pt/
https://www.1001fonts.com/

BANCOS DE FONTES

Como baixar e instalar uma fonte?

1. Escolha uma fonte em um
site especializado e clique
em “Baixar” (DaFont),
“Download Family” (Google
Fonts) ou "Download” (1001
Free Fonts)

Fonte: Captura de tela do website Dafont




BANCOS DE FONTES

Como baixar e instalar uma fonte?

2. Baixe a fonte escolhida no
seu computador. Ela serd
baixada em uma pasta
compactada. Localize-q,
descompacte-a e abra a
pasta.

Fonte: Captura de tela do organizador de arquivos do Windows




BANCOS DE FONTES

Como baixar e instalar uma fonte?

3. Localize os arquivos da
pasta e perceba esses
arquivos OpenType, que sdo
Os arquivos de fontes do
Nosso computador:

Fonte: Captura de tela do organizador de arquivos do Windows




BANCOS DE FONTES

Como baixar e instalar uma fonte?

Ao abrir um desses arquivos,
vocé ird encontrar algo
deste tipo. Basta clicar em
“INSTALAR” nas fontes da
pasta que vocé deseja
baixar. Geralmente a mesma
fonte possui variacdes (thin,
bold, super bold, italic..) e
vocé pode escolher entre
baixar apenas uma ou todas
as variacoes.

Fonte: Captura de tela do software Visualizador de Fontes do Windows




BANCOS DE FONTES

Como baixar e instalar uma fonte?

4. Pronto! Agora basta abrir
O programa de sua
preferéncia e comecgar a
usar a sua nova fonte.

Fonte: Captura de tela do software Power Point




BANCOS DE
AUDIO




BANCOS DE AUDIOS

BBC Sound Effects

A BBC tem um enorme banco de efeitos sonoros
que podem ser usados sob a licenga RemArc. Isso
significa que, desde que seja para fins pessoais,
educacionais ou de pesquisq, serd gratuito. Na
maioria dos casos, a licenga de usos de materiais
de bancos ocorre dessa forma, sendo limitada
para uso comercial, mas permitida para fins
educacionais.

m Fonte: Captura de tela do website BBC Sounds



https://sound-effects.bbcrewind.co.uk/

BANCOS DE AUDIOS

F reeSou n d " H reesound Register Log In | 3 Upload Sounds

14 Sounds Forums People Help

O FreeSound &€ um banco de som muito popular e
que possui uma grande variedade de efeitos Sounds

sonoros e sons ambiente, como de locais abertos,
multiddes, restaurantes, lugares fechados, etc. Para B Blind up and down in the... s |Psykophobia  Browse latest comments

Opening and clesing the BLIND in the office. October Sth, " Browse tags

st

bbaixar os recursos basta ser cadastrado no site, QARLI <ever times. cifferent speeds up and down. 2014 ® Browse geotags

5 comments ¥ Browse packs

mas ele é 100% gratuito. Window oley lose Open t® L Browse remix-groups

& Give me a random sound!

Recent Additions

Xtraordinary.wav BaDoink Latest changed packs

A short loop cut from one of my original March Sth, 2021 o )
compositions. 1 download = Audio Clips by BaDoink (30}

i dance house dub dub-step edm club techno C'lCDI'ﬁI'ﬂEI'ItS * Barber Pole b}r Timbre (8}
music electre electronic F@® Virus by barcelonetasonora (15)

» Underground Beats - (Experimental) by
Erokia (18)

s 2021 coast by klankbeeld (1)

analog-ish remix of gis_... Timbre
9 . . ars_ . * STEREQ FIELD COMMON PLACES b'f
sympathetic analog-ish effects applied to March Sth, 2021 P,

% 17 more sounds from BaDeink in the last 48 hours

Fonte: Captura de tela do website Freesound



https://freesound.org/

BANCOS DE AUDIOS

Audio Library

O Audio Library € um canal dedicado a busca,
catalogacdo, separacdo e publicagdo de mdsicas
gratuitas para criadores de conteddo ou outros
usos. Essas musicas podem ser usadas como
trilhas de videos, ambientacdo de programas e
podcast, dentre muitos outros.

m Fonte: Captura de tela do website YouTube



https://www.audiolibrary.com.co/

TRABALHOS ACADEMICOS,
APRESENTACOES E GESTAO DE TEMPO

Cumprir tarefas &€ sempre trabalhoso, ainda mais quando
precisamos pensar em formatos de apresentagdo para esses
conteudos. Criar slides, elaborar os textos, pensar no semindrio,
ensaiar a apresentacdo.. E muita coisa!

O que pode nos ajudar nesse processo & a escolha de
ferramentas certas e que combinem com o foco do trabalho.
Muitas vezes a escolha de entregar um projeto em apresentagdo
de slides (ainda que vocé ndo discorra sobre ele), pode ser um
6timo formato para deixar as informagdes super organizadas. As
vezes é necessario uma apresentacdo elaborada mas ndo se tem
mMais tempo de criar. E agora?

Confira recursos que podem te ajudar (muito) nos seus
trabalhos!




CRIACAO DE
TEMPLATES




APRESENTAGOES

Google Apresentacoes

Provavelmente vocé j& conhece esse recurso - que € uma espécie de Powerpoint da Google - em que se
pode criar apresentacdes de slides online, sem baixar qualquer programa na sua maquina. A vantagem é
que, conectado a internet, o seu risco de perder qualquer alteragdo & minimo. Além disso, o visual do Google
Apresentacdes € muito simplificado e possui menos comandos que o Powerpoint, mas isso pode ser
extremamente positivo porgque ajuda em algumas etapas:

- Simplifica o uso e reduz o tempo de aprendizado

- Possui ferramentas menos complexas e mais direcionadas

- Supre facilmente as necessidades bdsicas de se criar uma

- Apresentagcdo em menos tempo e ainda assim com qualidade.

Fonte: Captura de tela do software Google Apresentagoes




APRESENTAGOES

Google Apresentacoes

E mais: se vocé ja usou, vocé sabe que o Google Apresentacdes tem a opgéio multitarefas, ou sejg, se o
arquivo que estd sendo editado for compartilhado com qualquer outro usudrio da internet, € possivel editar
simultaneamente com outras pessoas. Otimo para facilitar a divisdo das tarefas e agilizar a entrega.

Uma dica importante: ao enviar o documento de apresentacdo para o seu professor ou armazenar o seu
documento para apresentar posteriormente, Nndo se esqueca de salvar a sua apresentagdo em PDF. Isso
garante que todo o seu trabalho de diagramagdo ndo vai ser perdido caso vocé apresente ou alguém
aprecie sua apresentagcdo de outro computador!



https://docs.google.com/presentation/u/0/?tgif=d

APRESENTAGOES

Prezi

O Prezi € uma ferramenta de criacéo de
apresentacgdes e interfaces muito interessante,
porque apesar de cumprir uma funcdo parecida, ndo
usa a mesma logica de “slides” ou “pdaginas” do
Powerpoint ou do Google Apresentagdes. Ele se
assemelha mais a um mapa mental ou esquemas
“bolinhas e setinhas”, porque permite que se crie
uma espécie de mapa conectando elementos que se
correlacionam. Além disso, & possivel estabelecer
rotas e fluxos dentre os conceitos, construindo
sentidos nas transigoes.

Fonte: Captura de tela do welbsite Prezi



https://prezi.com/pt/

FERRAMENTAS

Piktochart

A Piktochart € uma plataforma também para o navegador
(como o Google Apresentagées), e tem uma interface muito
parecida com o Canva, no entanto é direcionada para a
criacdo de apresentacdes, como o proprio Prezi. Possui
versdo paga, mas é possivel fazer muito apenas com a
versdo gratuita. Ela oferece layouts para apresentagdo de

infograficos e templates até para redes sociais, 0 que ndo
sO ajuda a criar apresentagdées com mais agilidade, como
também dda aquela forcinha na criagdo de alguns posts.

Para criar slides mais interessantes, a Piktochart & integrada
com o Unsplash (banco de imagens que apresentamos
aqui no Toolkit), entéo caso va trabalhar com imagens de
lbanco, pode ser uma excelente escolha.

Fonte: Captura de tela do website Piktochart



https://piktochart.com/

TEMPLATES

Templates prontos para apresentacgées

Essa &€ uma dica valiosa para quem precisa ou de um layout para apresentacdo do zero, aproveitar algumas
referéncias ou colecionar alguns icones, cores e formas. O Slides Go e o Slides Carnival t&€m uma série de recursos
gratuitos para agilizar a produgcdo de apresentacdes, tornando esse trabalho mais simples. Buscando por esses

canais, é possivel encontrar um template de slides que combine com 0 que vocé precisa apresentar, e entdo
basta apenas escolher os melhores recursos para aproveitar.

Fonte: Captura de tela do welbsite Slides Go Fonte: Captura de tela do welbsite Slides Carnival

m SLIDES CARNIVAL



https://slidesgo.com/
http://slidescarnival.com/

FERRAMENTAS

Microsoft Office 365

Todos os alunos da UFMG tem acesso ao Office 365 da Microsoft, vocé sabia disso? O Office 365 & o pacote
de recursos da Microsoft como o famoso Microsoft Office que inclui ferramentas como o Word, Excel,
Powerpoint, Onedrive, Outlook.. Geralmente esses recursos sdo sempre necessarios quando se usa um
computador, e muitas pessoas precisam pagar pela licenca para poder utilizd-los. No nosso caso, quando
criamos Nosso email na UFMG, j& temos acesso direto a todos esses recursos.

Todos os aplicativos

i > E VYV » e d

Dynamics 365 Excel Forms OneDrive OneNote

F €& >» 9 & B »

Power Apps Power Autom... PowerPoint SharePoint

B & @& 9w

Whiteboard Word Yammer

Fonte: Captura de tela do website Microsoft




FERRAMENTAS

Como acessar o Office 365?

1. Abra o site do recurso que vocé
precisar, como o Onedrive (nuvem
com ITB disponivel para
armazenamento) e clique em
ENTRAR.

Fonte: Captura de tela do welbsite Microsoft




FERRAMENTAS

Como acessar o Office 365?

2. Digite o seu email da UFMG. Ele
serd o seu nome de usudrio do
moodle @ufmg.br sem o “.com”. Na
tela seguinte, digite sua senha do
moodle.

Pronto! Acesse este e mais recursos
da Microsoft com o seu login da
UFMG.

Fonte: Captura de tela do website Microsoft




ORGANIZACAO
EGESTAO




FERRAMENTAS

Organizacgdo e gestdo do tempo, equipes e atividades.

Nos trabalhos e desafios que recebbemos ao longo do curso, as vezes trabalhamos sozinhos, em
duplas, trios e grupos maiores também. Existem trabalhos de prazos curtos e longos, e todas essas
caracteristicas somadas influenciam na forma como organizamos as atribuicoées e prazos de
cada um em cada etapa.

Um bom cronograma feito d mdo pode funcionar super bem. No entanto, muitas vezes algumas
tarefas sGo maiores e demandam uma organizacdo mais exclusiva de cada etapa, e para isso
existe uma série de ferramentas que podem nos ajudar.

Além disso, pensando na organizagdo pessoal das matérias, entregas, hordrios, atividades pessoais
e estagios, as ferramentas de gestdo e organizacdo podem ser grandes aliadas. No ERE, fazemos
praticamente todas as nossas tarefas pelo computador, entdo tudo fica centralizado em apenas
um lugar. Estabelecer uma agenda para conduzir a rotina nesse espaco pode ajudar muito a definir
o0 melhor momento para fazer cada coisa.




FERRAMENTAS

Trello

O Trello € um gerenciador de tarefas muito usado em
estldios, start ups, agéncias e em demais nucleos de
empresas para organizar o fluxo das demandas. No
Trello é possivel criar filas, e dentro delas se criam
cards que navegam dentro dessas filas. Com isso se
pode definir os status das tarefas, avaliar seu
progresso, anotar especificidades, fazer observagdes
sobre o andamento, saber a quem a tarefa estd
atribuida, dentre muitas outras fungdes. Além disso,
também é possivel repetir a I6gica para demandas
pessoais, estabelecendo datas e especificidades
para a realizacdo de cada projeto. O uso para
equipes pequenas é gratuito!

Fonte: Captura de tela do welbsite Trello



https://trello.com/pt-BR

FERRAMENTAS

Google Agenda

O Google Agenda &€ uma ferramenta em formato de
calenddario em que se cria eventos nos hordrios
correspondentes a eles. E um 6timo recurso para
organizar as tarefas pessoais, como aulas, atividades
extras, tarefas do trabalho.. E também para organizar
eventos como reunides, porque é possivel convidar
pessoas para participarem do evento criado atraves
de seus proprios emails, e assim todos recebem
notificacdes por esse canal.

Termos — Privacidade
—

= E Agenda

I— Criar

Margo de 2021

T Q Q s s

14 15 16 17 18 13 20
e 22 23 24 25 26 7

28 29 30 Ell 1 2

4 5 6 7 ] £l

2\ Pesquisar pessoas

Minhas agendas

Outras agendas +

Holidays in Brazil

1de margo de 2021

Fonte: Captura de tela do software Google Calendar



https://calendar.google.com/calendar/u/0/r

FERRAMENTAS

Google Keep

O Google Keep &€ uma espécie de bloco de notas que
pode ser utilizado tanto no computador como No app
do celular. Nele h&a ferramentas de listas, desenhos,
bloco de notas e tudo isso pode ser dividido e
organizado por cores e fungdo. E um recurso 6timo
para agilizar uma anotagdo que precisa ser feita
rapidamente e de forma simplificada..

m Fonte: Captura de tela do software Google Keep



https://keep.google.com/u/0/

RESUMO




CRIAGAO VISUAL E EDICAO DE SOM, VIDEO E IMAGEM

Criacgéo Visual

Canva
Figma

Edicdo de Fotos

App Adobe Lightroom

Edicdo de Audio

Twistedwave
Audacity

Edicdio de Video

Kapwing
ShotCut
Inshot mobile

Tamanhos para Redes Sociais

Quadrado - 1080 x 1080 px
Alongado Vertical - 1080 x1350 px
Alongado Horizontal - 1200 x 628 px
Story - 1080 x 1920 px
IGTV e Reels (Video) - 1080 x 1920 px
Capa Facebook - 960 x 355 px
Avatar 180 x 180 px



https://www.canva.com/pt_br/
https://www.figma.com/
https://twistedwave.com/
https://audacity.br.uptodown.com/windows
https://www.kapwing.com/
https://shotcut.org/

BANCOS E REFERENCIAS

Splitshire
Canva
Tem que ter
Nappy
Gratisography
Flickr
Bancos de Imagens The Pattern Library
Vintage Stock Photos
Rawpixel
Unsplash
Reshot
Pixabay
Freepik

Flaticon
PNG Tree
Bancos de Vetores e icones Vecteezy
Vexels
Freepik



https://www.splitshire.com/
https://www.canva.com/photos/
http://temqueter.org/
https://nappy.co/
https://gratisography.com/
https://www.flickr.com/
http://thepatternlibrary.com/
https://vintagestockphotos.com/
https://www.rawpixel.com/
https://unsplash.com/
https://www.reshot.com/
https://pixabay.com/pt/
https://www.freepik.com/
https://www.flaticon.com/
https://www.vexels.com/
https://www.vecteezy.com/
https://www.vexels.com/
https://www.freepik.com/

BANCOS E REFERENCIAS

Google Fonts
Bancos de Fontes DaFont
1001 Free Fonts

BBC Sound Effects
Bancos de Audios Free Sound
Audio Library



https://fonts.google.com/
https://www.dafont.com/pt/
https://www.1001fonts.com/
https://sound-effects.bbcrewind.co.uk/
https://freesound.org/
https://www.audiolibrary.com.co/

TRABALHOS ACADEMICOS, APRESENTACOES E GESTAO DE TEMPO

Criacdo de Templates

Google Apresentacoes
Prezi
Piktochart

Templates prontos para apresentacgées

Slides Go
Slides Carnival

Organizagdo do tempo e atividades

Trello
Google Agenda
Google Keep



https://docs.google.com/presentation/u/0/?tgif=d
https://prezi.com/pt/
https://piktochart.com/
https://slidesgo.com/
https://www.slidescarnival.com/
https://trello.com/pt-BR
https://calendar.google.com/calendar/u/0/r
https://keep.google.com/u/0/
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